Порядок учета предоставляемых заказчиком материалов и оборудования
1. Подрядчик оформляет заявку на получение материалов и оборудование отдельно по каждому объекту. 
1. Отдел оборудования проверяет заявку на соответствие условий договора. 
1. Отдел оборудования по предъявленным доверенностям оформляет следующие документы: 
1. по материалам – накладную на отпуск материалов на сторону, ф.  № М-15
1. по оборудованию – акт приема-передачи оборудования в монтаж, ф.  № ОС-15 и накладную на отпуск оборудования/материалов на сторону, ф.  № М-15.
1. Подрядчик учитывает полученные материалы и оборудование на забалансовом счете 002 «Товарно-материальные ценности, принятые на ответственное хранение». 
1.  На материалы, использованные в процессе производства работа ежемесячно  составляется «Ведомость использования материалов предоставленных Заказчиком» по приложенной  форме, ф. №69 -МТК. 
1. По смонтированному оборудованию ежемесячно составляется «Акт смонтированного оборудования» по приложенной форме ф. № 99 -МТК. 
1. Акты по ф. №  69 -МТК, ф.  № 99  -МТК ежемесячно до 25 числа представляются в УКС вместе с актами выполненных работ по ф. № КС-2. В случае нарушения срока представления Актов по ф. №  69-МТК, ф.  № 99-МТК, Заказчик вправе требовать уплаты Подрядчиком штрафа в размере 0,2% (Ноль целых две десятых процента) от цены использованных Подрядчиком в течение месяца предоставленных Заказчиком материалов и смонтированного Подрядчиком в течение месяца предоставленного Заказчиком оборудования
1. Ежемесячно до 05 числа месяца, следующего за отчетным, Подрядчик передает в Централизованную бухгалтерию Заказчика (сектор учета закупок и движения МПЗ) Материальный отчет по ф. № 98-МТК в двух экземплярах. 
1. Материальный отчет подписывается руководителем и главным бухгалтером Подрядчика. 
Номенклатурные номера и наименование материалов и оборудования должны точно соответствовать документам на передачу имущества.
1. Ежемесячно до 15  числа месяца, следующего за отчетным первый экземпляр материального отчета, подписанный заказчиком, передается Подрядчику. 
1. При выявлении в процессе ревизии, монтажа или испытания оборудования дефектов составляется «Акт о выявленных дефектах оборудования»  по ф. № ОС-16. 
1. Материалы и оборудование, не использованные и не возвращенные до подписания «Акта приемки законченного строительством Объекта Приёмочной комиссией» подлежат выкупу Подрядчиком. 
Сумма, предъявленная к оплате, будет содержать стоимость материалов (оборудования) и транспортно-заготовительные расходы.
Приложение:
1. Ведомость использования материалов, предоставленных Заказчиком, ф. № 69-МТК
2. Акт смонтированного оборудования, ф. № 99 –МТК

