ЧАСТЬ IV. Инструкция по заполнению заявки на участие в электронном аукционе

Заявка на участие в аукционе в электронной форме подготавливается участником аукциона в электронной форме в соответствии с требованиями, установленными в настоящей документации об аукционе и Федеральном законе №44-ФЗ. Участник аукциона в электронной форме вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в электронной форме. Заявка на участие в аукционе в электронной форме направляется участником аукциона в электронной форме Оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих предусмотренные настоящей документацией об аукционе части заявки. Обе части заявок на участие в аукционе в электронной форме подаются одновременно. Заявка на участие в аукционе в электронной форме, подготовленная участником аукциона в электронной форме, должна быть составлена на русском языке, а также все запросы о разъяснении положений документации об электронном аукционе должны быть написаны на русском языке. Входящие в заявку на участие в аукционе в электронной форме документы, оригиналы которых выданы участнику аукциона в электронной форме третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на русский язык. В случае противоречия оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод. Заявка на участие в электронном аукционе должна состоять из двух частей. Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать: согласие участника электронного аукциона на оказание услуг (выполнение работ, поставку товаров) на условиях, предусмотренных частью VI «Техническая часть» документации об аукционе (далее - часть VI «Техническая часть» либо наименование и описание объекта закупки), а также конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным в части VI «Техническая часть», и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при наличии), знак обслуживания (при наличии), фирменное наименование (при наличии), патенты (при наличии), полезные модели (при наличии), промышленные образцы (при наличии), наименование  страны происхождения товара. 
Значения (показатели, характеристики), представленные в части VI «Техническая часть» и указанные в скобках (оформленные скобками), указывает в неизменном виде, то есть значения в скобках он изменять не должен. В случае, если в части VI «Техническая часть» указаны значения показателей, сопровождающиеся словами или знаками: «не более», «не менее», «более», «менее», «ниже», «выше», «ранее», «не ранее», «не ниже», «не выше», «не хуже», «min», «max», «или», «либо», «±», «-»,«+», «типа», «приблизительно (ые,ая,ый)», «ориентировочно (ые, ая, ый)», «максимально (ые, ая, ый)», «минимально (ые, ая, ый)», «должен (но, на, ны)», «не должен (но, на, ны), «до», «от»,  либо указаны значения показателей, сопровождающиеся словами или знаками, несущие в себе смысл вышеперечисленных значений и показателей и/или слов и/или знаков, участник должен сделать конкретное предложение, за исключением, когда такие значения показателей и/или слова и/или знаки установлены производителем, либо не несут в себе смысл неконкретных показателей либо иное установлено настоящей документацией. Характеристики материалов (значения показателей), определяющие многообразие вариантов исполнения материала, имеющие обобщающее слово или фразу, после которого (ой) стоит знак «:», и при этом разделенные между собой запятой «,» или знаком «;» - участником аукциона данные характеристики (значение показателей) должны быть конкретизированы.
При этом исключается возможность участника предложить одновременно два или все возможные варианты исполнения данного материала. Во всех иных случаях перечисления через запятую, или использования иных знаков, не предусмотренных данной инструкцией, участник указывает параметры в неизменном виде. При указании в требованиях к материалам характеристик с использованием соединительного союза «и», участник предлагает, материл, сочетающий в себе обе характеристики одновременно. При указании конкретного показателя по минимальному и максимальному (диапазонному/интервальному) значению показателей вида от «х» и до «x», где «x» - соответственно нижнее/ верхнее числовое значение, участник аукциона в электронной форме должен указать конкретный показатель, при этом крайние значения «х» не включены в диапазон/интервал, за исключением, когда значения «х» сопровождается словом «включительно» в части VI «Техническая часть». При указании в требованиях к материалу диапазонных/интервальных значений участник должен указать конкретное значение, руководствуясь правилами курса алгебры, при этом не подлежат уточнению параметры товара, по своей сути имеющие диапазонное/интервальное значение, и поэтому не могут быть конкретизированы. При указании слов «должен (но, на, ны) превышать»/«не должен (но, на, ны) превышать», участник должен сделать предложение без указания слов «должен (но, на, ны)», за исключением, когда такие слова и/или значения показателей установлены производителем, при этом, допускается соответственно указание слов «превышает(ют)»/«не превышает(ют)». В случае использования в части VI «Техническая часть» следующих знаков: «≥» - «больше или равно», «≤» - «меньше или равно»,  «>» - «более»; «<» - «менее», по данным значениям участнику необходимо сделать конкретное предложение, согласно настоящей инструкции по заполнению заявки. В случае использования знака «/», «\» - данные знаки означают «или», по данным значениям участнику необходимо сделать конкретное предложение, согласно настоящей инструкции по заполнению заявки. Сведения (показатели) относительно предлагаемого к поставке (использованию) товара не должны допускать двусмысленного толкования. При заполнении заявки участник закупки не вправе изменять единицы измерения значений показателей, наименования показателей, установленные в наименовании и описании объекта закупки. Изменение, неуказание или неполное указание участником закупки наименования показателя и (или) единицы измерения значения показателя трактуется комиссией как непредставление сведений о показателе. Значения показателей, установленные в наименовании и описании объекта закупки, указываются с учетом взаимосвязи значений, характеризующих товар. Если в наименовании и описании объекта закупки установлены варианты значений, с использованием слов (с учетом всех форм склонений) «из нижеследующих», «следующих», «одним из», участнику закупки необходимо указать единственное конкретное значение из предложенных вариантов. В случае если в наименовании и описании объекта закупки установлены требования к различным показателям товаров в виде единого диапазона значений, участник закупки должен предоставить значение для каждого показателя в отдельности или одно значение для всех показателей, если оно одинаково и не противоречит наименованию и описанию объекта закупки.  В случае если Участник аукциона в электронной форме указывает в своей заявке товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование страны происхождения товара, такое указание не должно сопровождаться словами «или эквивалент», «аналог», либо значения показателей и/или слова и/или знаки, несущие в себе смысл эквивалентности. Если предлагаемый к поставке (использованию) товар не имеет товарного знака, (его словесного обозначения), знака обслуживания, фирменного наименования, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, участник аукциона в электронной форме вправе указать: «товарный знак (его словесное обозначение), знак обслуживания, фирменное наименование, патенты, полезные модели, промышленные образцы отсутствуют». В случае, если Участник аукциона в электронной форме указывает в описании объекта закупки неконкретные функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки, несоответствующие статье 66 Федерального закона №44-ФЗ, и инструкции по заполнению заявки в составе настоящей документации, должен дополнительно прописать «параметр производителя» или/и «информация с официального сайта производителя» или/и «в соответствии с техническим паспортом» и т.п.» либо другой текст, претендующий на конкретизацию неконкретных функциональных, технических и качественных характеристик, эксплуатационных характеристик объекта закупки, и при этом рекомендуется указать ссылку, с возможностью подтверждения указанной информации или предоставить достоверность данных параметров в любой другой форме. (Обосновано тем, что  при несоблюдении вышеизложенных требований, Заказчик не имеет возможности проверить достоверность информации, а в соответствии со статьей 67, ч.4, п. 1 и 2  Федерального закона № 44-ФЗ: «4. Участник электронного аукциона не допускается к участию в нем в случае: 1) непредставления информации, предусмотренной частью 3 статьи 66 настоящего Федерального закона, или предоставления недостоверной информации; 2) несоответствия информации, предусмотренной частью 3 статьи 66 настоящего Федерального закона, требованиям документации о таком аукционе».). 

Дополнительно разъясняем, что при формировании первой части заявки на участие в электронном аукционе на выполнение работ (оказание услуг), требующих использования товара (материала), участникам закупки необязательно принимать во внимание сведения и информацию относительно используемых товаров (материалов), указанных в проектно-сметной документации или иных документах, содержащих сведения и информацию (описание) об используемых товарах (материалах) (в частности, в каких-либо чертежах, выборке локального сметного расчета, сметах и подобных документах), и являющихся неотъемлемой частью документации об аукционе на выполнение работ (оказание услуг), за исключением части VI «Техническая часть», которые в своей совокупности имеют информационный характер, и участникам закупки в отношении таких товаров (материалов), используемых при выполнении работ (оказании услуг), которые не указаны в части VI «Техническая часть», делать своего предложения нет необходимости. Тем не менее, указание страны происхождения используемых при выполнении работ (оказании услуг) товаров (материалов) необходимо для всех без исключения товаров, указанных в проектно-сметной документации или иных документах, являющихся неотъемлемой частью документации об аукционе. В качестве указания страны происхождения используемых при выполнении работ (оказании услуг) товаров (материалов) будет приниматься также и декларация о стране происхождения товаров. В столбце «наименование» пункта третьего технического задания значения показателей являются неизменными. В случае указания в документации об аукционе, в том числе в части VI «Техническая часть» и во всех ее приложениях, на производителя или страны происхождения расценивается в качестве опечатки. В данном случае к поставке (использованию при выполнении работ, оказании услуг) может быть предложен эквивалентный товар другого производителя или страны происхождения, соответствующий требованиям, установленным в документации об аукционе. 

В случае, если в документации об аукционе содержится указание на товарные знаки в отношении товаров, использование которых осуществляется в ходе исполнения контракта, применительно к таким товарным знакам следует читать «или эквивалент». Там, где даны указания на товарные знаки, допустима замена на товары-эквиваленты. Для определения эквивалентности предлагаемого к использованию товара служат указываемые технические характеристики такого товара. Применяемые при выполнении работ (оказании услуг) товары должны соответствовать требованиям ГОСТ. Указания в проектной или технической документации и во всех ее приложениях на знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование страны происхождения товара или наименование производителя носят информационный характер и не являются требованиями к применяемым товарам в соответствии положениями Федерального закона №44-ФЗ. При описании товаров в случае отсутствия каких-либо неконкретных критериев (минимальных или максимальных значений) необходимо руководствоваться тем, что данные критерии заказчиком не установлены, и являются значениями, которые не могут изменяться, если иное не установлено настоящей инструкцией или документацией об аукционе. В столбце «наименование» пункта второго технического задания участник закупки должен сделать конкретное предложение, при этом иные правила, установленные выше в настоящей документации в части отсутствия необходимости конкретизировать значения показателя, не применяются. Более того участник должен применять обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов, если иное не указано в технической части или инструкции по заполнению заявки на участие в электронном аукционе настоящей документации об аукционе. Термины и обозначения в описании функциональных, эксплуатационных, технических и качественных характеристик объекта закупки (в случае их применения): длина- L, l; диаметр – D, d; дюйм- in или ″; ширина-B, b; высота-H, h; глубина-H1, h1; толщина- s; радиус-R, r; площадь-S или F; Межосевое и межцентровое расстояние - A, a; стороны- А в сочетании с B, C, D, например AxB. Все документы, входящие по усмотрению участника закупки в состав заявки на участие в электронном аукционе, должны иметь четко читаемый текст (это не является требованием к форме заявки).

Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать документы и информацию, указанные в пункте 12.2.3 части I «Общие условия проведения аукциона в электронной форме», в том числе декларацию о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 3 - 10 части 1 статьи 31 Федерального закона №44-ФЗ.
