Муниципальное унитарное предприятие

«Районные электрические сети»
Хабаровского района Хабаровского края
                                                                     ПРИКАЗ                                            №          - У
                                                                    с. Ильинка

от «____» __________ 2016 г.
О вводе в действие Положения о порядке взаимодействия Контрактного управляющего со структурными подразделениями, должностными лицами МУП «РЭС»
Согласно Федеральному закону от 3 июля 2016 №  321-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и нужд отдельных видов юридических лиц" с 01 января 2017 года унитарные предприятия совершают закупки в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения         государственных и муниципальных нужд".

   
В целях организации деятельности МУП «РЭС Хабаровского муниципального района Хабаровского края» при осуществлении закупок для собственных нужд
приказываю:
1. С 01 октября 2016 года ввести в действие Положение о порядке взаимодействия Контрактного управляющего со структурными подразделениями, должностными лицами МУП РЭС.
2. До 30 октября 2016 года всем структурным подразделениям предоставить Контрактному управляющему заявки на осуществление закупок на 2017 год для включения в План и План-график закупок. Незапланированные закупки осуществляться не будут.

3. Довести настоящий приказ и Положение до структурных подразделений, должностных лиц.
4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Директор                                 ______________                                     С.В. Кошельков

С приказом ознакомлен:   
           _____________ / Сказатьев Е.П. /


_____________ / Оденчук Т.В./


_____________ / Лоншакова Т.В./
 
           _____________ / Томских Ю.П. /

           _____________ / Скамейкина О.В./

             


_____________ / Тарасова Т.Ю./

           



_____________ / Зеленова  Л.М./

          



_____________ / Мянне М.В./
_____________ / Петрова А.С./

   



_____________ / Черная О.Н./

           



_____________ / Тюрина Е.Ю./
           




_____________ / Маточкин О.В./

           



_____________ /                                    /
Положение о порядке взаимодействия Контрактного управляющего со структурными подразделениями, должностными лицами МУП «РЭС»
I.
 Общие положения

 

1.        Настоящее Положение о порядке взаимодействия Контрактного управляющего со структурными подразделениями, должностными лицами МУП РЭС разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).

2.        Положение устанавливает порядок действий Контрактного управляющего для осуществления своих полномочий и определяет механизмы взаимодействия Контрактного управляющего со структурными подразделениями, должностными лицами в части планирования и осуществления закупок, исполнения, изменения и расторжения муниципальных контрактов, заключенных МУП «РЭС» в соответствии с Федеральным законом о контрактной системе.

3.        Контрактный управляющий и другие структурные подразделения, должностные лица взаимодействуют на основе принципов открытости, прозрачности информации в сфере закупок, профессионализма, эффективности осуществления закупок, ответственности за результативность обеспечения нужд МУП «РЭС».
 

II.
 Порядок действий Контрактного управляющего и взаимодействия со структурными подразделениями, должностными лицами при планировании закупок

 

1.
Не позднее двух рабочих дней со дня утверждения ПХД? Инвестпрограммы?  МУП «РЭС» структурные подразделения, должностные лица (далее - инициаторы закупок) предоставляют  Контрактному управляющему заявки на осуществление закупок на плановый период - год В случае выполнения строительно-монтажных работ необходимо предоставить: согласованную и утвержденную проектную документацию, согласованный и утвержденный перечень видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
2.
Заявки составляются по форме, предоставленной Контрактным управляющим.

В заявке указывается:

-     2.1.наименование и описание объекта закупки с указанием характеристик такого объекта с учетом положений статьи 33 Федерального закона о контрактной системе; ссылки на ГОСТ и др. техусловия обязательны (описание объекта закупки должно носить объективный характер. В описании объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости). При этом обязательным условием является включение в описание объекта закупки слов "или эквивалент", за исключением случаев несовместимости товаров, , на которых размещаются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком, а также случаев закупок запасных частей и расходных материалов к машинам и оборудованию, используемым заказчиком, в соответствии с технической документацией на указанные машины и оборудование)
-     2.2.количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;

-     2.3.планируемые строки, периодичность поставки товара, выполнения работы или оказания услуги;

-     2.4.обоснование закупки путем установления соответствия планируемой закупки целям осуществления закупок, определенным с учетом положений статьи 13 Федерального закона о контрактной системе. (ссылка на ПХД или инвестпрограмму, дата, номер позиции)
3. 
К заявке должно быть приложено обоснование начальной (максимальной) цены контракта, а также указаны дополнительные требования к участникам закупки и обоснование таких требований.

4. 
Заявки, не соответствующие утвержденной форме, а также заполненные без указания обязательных сведений, предусмотренных пунктом 2 Положения, отклоняются и возвращаются инициатору закупки в момент подачи заявки или незамедлительно после обнаружения данных оснований для отклонения заявки.

5. 
В течение двух рабочих дней Контрактный управляющий проверяет заявки  на предмет соответствия их требованиям законодательства об осуществлении закупок, корректность и полноту указанных сведений,  объему финансовых средств, выделенных инициаторам закупок, другим требованиям.

6. 
По итогам рассмотрения заявки Контрактный управляющий принимает решение о включении данной заявки в план закупок МУП «РЭС» (далее по тексту – план закупок) или о возвращении заявки инициатору закупки для устранения замечаний. При этом указанные замечания должны быть устранены инициатором закупки в течение одного рабочего дня.
7. 
Контрактный управляющий проверяет заявку с устраненными замечаниями в течение одного рабочего дня. По итогам данной проверки Контрактный управляющий принимает решение о включении данной заявки в план закупок или об отклонении данной заявки.

8.
 В течение двух рабочих дней после рассмотрения всех заявок Контрактный управляющий формируют план закупок и план-график.
9.
 При формировании плана закупок и план-графика допускается объединение заявок различных инициаторов закупок, содержащих однотипные или родственные объекты закупок, планируемые строки, периодичность поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг, в одну закупку.

10.
 После формирования плана закупок и план-графика данные документы подаются Директору МУП «РЭС» на утверждение.

11.
 В течение одного рабочего дня после получения  Директор принимает решение об утверждении плана закупок и плана-графика или  о возвращении их в Контрактную службу на доработку.

12. 
 В случае необходимости внесения изменений в опубликованный план закупок и план-график инициатор закупки предоставляет в Контрактную службу заявку не позднее двадцати рабочих  дней до предполагаемой даты осуществления, изменения или отмены закупки.

13.
  Утвержденные план закупок и план-график, изменения в них подлежат размещению Контрактным управляющим в единой информационной системе в течение двух рабочих дней с даты утверждения.
 

III.
 Порядок действий Контрактного управляющего и взаимодействия со структурными подразделениями, должностными лицами при осуществлении закупок

 

1.
Не позднее, чем за пятнадцать дней до планируемой даты размещения извещения об осуществлении закупки Контрактный управляющий приступает к разработке извещения и документации по закупке, проекта контракта.

2. 
Контрактный управляющий организует подготовку описания объекта закупки, включаемого в извещение о закупке, проект контракта, уточняет  начальную (максимальную) цену контракта и ее обоснование, проверяет закупку на соответствие требованиям законодательства об осуществлении закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, другим требованиям законодательства Российской Федерации.

3. 
Извещение о проведении закупки, документация о проведении закупки, проект контракта размещаются Контрактным управляющим в течение одного рабочего дня с момента наступления планируемой даты проведения закупки.

4. 
В случае получения запроса о разъяснении положений документации о закупке Контрактный управляющий в установленный законом срок подготавливает и отправляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке.

5. 
В случае получения запроса о разъяснении положений документации о закупке, касающихся описания объекта закупки, Контрактный управляющий привлекает для подготовки разъяснения инициатора закупки, обладающего необходимыми знаниями об объекте закупки, экспертов.

6. 
Контрактный управляющий осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности единой комиссии по осуществлению закупок, в том числе:

6.1. обеспечивает проверку соответствия заявок, документов, поданных участниками закупки, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и документацией о проведении закупки;

6.2. обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

6.3.обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

6.4.обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

6.5.привлекает экспертов, экспертные организации.

7.
 Контрактный управляющий в установленные законодательством сроки размещает в единой информационной системе протоколы комиссии по осуществлению закупок.

8. 
Юридический отдел организует заключение контракта путем направления проекта контракта поставщику (подрядчику, исполнителю) и в течение одного рабочего дня после подписания контракта предоставляет информацию об этом Контрактному управляющему с указанием должностных лиц ответственных за исполнение контракта.
IV. Порядок действий Контрактного управляющего и взаимодействия со структурными подразделениями, должностными лицами при исполнении, изменении и расторжении контрактов

 

1. 
В случае необходимости Контрактный управляющий подготавливает решение о создании приемочной комиссии и включает по согласованию Директором иных должностных лиц МУП «РЭС».
2. 
Инициатор закупки и приёмочная комиссия обеспечивают приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги.

3. 
Финансовая служба МУП «РЭС» организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта.
4.  
Уполномоченный руководителем финансовой службы специалист в течение одного рабочего дня с даты оплаты обязан предоставить  Контрактному управляющему  копии оформленных в соответствии с законодательством документов об оплате поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, отдельного этапа исполнения контракта.

7. 
Уполномоченные специалисты структурных подразделений МУП «РЭС» подготавливают с участием  Контрактного управляющего и предоставляет для подписания Директору требования об уплате поставщиком (подрядчиком, исполнителем) неустоек, штрафов, пени, решения об иных мерах ответственности, в том числе включение в реестр недобросовестных поставщиков, в случае ненадлежащего исполнения контрагентом контракта.

8. 
Члены приемочной  комиссии, организуют проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекают экспертов, экспертные организации.
9.
 Контрактный управляющий на основе предоставляемой информации размещает в единой информационной системе отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта.

V.
 Ответственность должностных лиц за нарушение Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения         государственных и муниципальных нужд".

1. Принятие решения о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с нарушением требований ФЗ-44ч. КоАП РФ. Часть 2 и 2.1 ст.7.29. Часть 1 статьи 7.29. Штраф на должностное лицо 30 000 руб.
2. Выбор иного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) должно осуществляться путем проведения конкурса или аукциона. КоАП РФ.Часть 2 статьи 7.29. Штраф на должностное лицо 50 000 руб.
3. Включение в описание объекта закупки требований и указаний в отношении товарных знаков, знаков обслуживания, фирменных наименований, патентов, полезных моделей, промышленных образцов, наименования места происхождения товара или наименования производителя, требований к товарам, информации, работам, услугам при условии, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников закупки, за исключением случаев, предусмотренных ФЗ-44Включение в состав одного лота, объекта закупки товаров, работ, услуг, технологически и функционально не связанных между собойЧасть 4.1 статьи 7.30. 1% от начальной (максимальной) цены контракта, но не менее 10 000 и не более 50 000
Нарушение порядка и (или) сроков возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), не более чем на три рабочих дняЧасть 1 статьи 7.31.1. Должностные лица -5 000
Юридические лица — 30 000

Нарушение порядка и (или) сроков возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), более чем на три рабочих дняЧасть 2 статьи 7.31.1. Должностные лица -15 000
Юридические лица — 90 000

Нарушение сроков заключения контракта или уклонение от заключения контрактаЧасть 3 статьи 7.32. Должностные лица -50 000
 Изменение условий контракта, в том числе увеличение цен товаров, работ, услуг, если возможность изменения условий контракта не предусмотрена ФЗ-44Часть 4 статьи 7.32. Должностные лица -20 000
Юридические лица — 200 000

Разместил в ЕИС извещение о закупке или направил приглашение принять участие в закупке ранее 10 календарных дней со дня изменения плана-графика (часть 14 статьи 21 Закона № 44-ФЗ. часть 1.5 статьи 7.30.  30 000 руб.

Разместил в ЕИС извещение или направил приглашение принять участие в закупке, которой нет в плане-графике часть 1.6 статьи 7.30.  30 000 руб.
Не составил документы о приемке товара, работы, услуги.

Не направил контрагенту мотивированный отказ от подписания документов о приемке. часть 9 статьи 7.32. 20 000

Принял товар, работы, услуги, которые не соответствовали условиям контракта. часть 10 статьи 7.32. 20 000–50 000
(Образец заявки на закупку)

МУП «РЭС»

Заявка на приобретение товаров (работ, услуг)

в 2017 году.

от _______________________________________________________

(наименование структурного подразделения)
Качественные и технические характеристики товара, работ, услуг, функциональные характеристики (потребительские свойства) товара и иные сведения, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика

	№ п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики в соответствии с Разделом IV Документации «Техническое задание»
	Ед. изм.
	Кол-во на год
	Срок (периодичность)

поставки

	1
	Порошок стиральный
	Порошкообразное синтетическое моющее средство (порошок), предназначенный для стирки изделий из различных тканей. Смесь поверхностно-активных веществ, органических и неорганических компонентов. Порошок малотоксичен, трудногорюч. Соответствует требованиям ГОСТ 25644-96
	кг.
	22
	с 01.12.2016 по заявке Заказчика

	2
	Бумага для печати А3
	Плотность бумаги: 80 г/кв.м Формат листов: А3. Белизна: свыше 94 %. Листов в пачке: 500 листов. Штук в коробке: 5 шт. Соответствие ГОСТ 13199-88, 27015-86,ИСО 1924-1-96, 12795-89,30113-94,ИСО 11475-2004, 9582-75, 13525.19-91, Р ИСО 9706-2000, 8874-80
	уп.
	100
	с 01.01.2017 по 25 уп. ежеквартально 

	3
	
	
	
	
	


Руководитель структурного подразделения                                       _____________________

                                                                                                                                     (подпись)

                                                                                                                Дата
Справочно. 
Минимальные сроки проведения закупок (без учета сроков подготовки задания на закупку структурными подразделениями )
	Способы закупок
	Количество раб. дней

	
	№ 44-ФЗ
	№ 223-Ф3

	Запрос котировок (не более 10 % от всех закупок, НМЦК не более 500 тысяч рублей)
	21
	9

	Запрос предложений (только после несостоявшегося конкурса или аукциона) 
	18
	13

	Аукцион (электронный)
	41
	30

	Конкурс
	41
	30


 Подготовка задания на закупку – минимум 30 дней (техзадание, обоснование начальной минимальной цены).
Первоначально только конкурс или аукцион!!! В случае несостоявшегося конкурса или аукциона (не было предложений поставщиков), проводятся другие процедуры.
