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1. [bookmark: _Toc119576958]Общие положения.
Настоящий регламент взаимодействия контрактного управляющего, структурных подразделений, должностных лиц государственного заказчика и Единой комиссии по осуществлению закупок в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе) для нужд государственного заказчика – ________________________________________ (далее – Регламент) определяет действия и последовательность взаимодействия контрактного управляющего, структурных подразделений и ответственных должностных лиц государственного заказчика и сроки выполнения вышеуказанными лицами действий по осуществлению закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд при проведении: 
- открытого конкурса;
- открытого аукциона в электронной форме;
- запроса котировок;
- закупки у единственного поставщика;
- запроса предложений.

- Определение начальной (максимальной) цены государственного контракта  для позиций плана-графика.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 10 рабочих дней со дня доведения до соответствующего государственного заказчика или муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

- Разработка, подготовка и размещение плана закупок 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 10 рабочих дней со дня доведения до соответствующего государственного заказчика или муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

- Разработка, подготовка и размещение плана – графика закупок 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 10 рабочих дней со дня доведения до соответствующего государственного заказчика или муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

- Участие в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при проведении закупок, осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы;
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – по мере необходимости.

Организация и участие в консультациях на стадии планирования закупок консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – по мере необходимости.


2. Действия, последовательность и сроки их проведения по осуществлению закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд при проведении открытого конкурса. Структурные подразделения и ответственные должностные лиц государственного заказчика.
- Определение начальной (максимальной) цены государственного контракта (в случае необходимости внесения изменений в план-график).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Определение предмета открытого конкурса.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Формирование технического задания.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение проекта государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение извещения о проведении открытого конкурса
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение конкурсной документации на проведение открытого конкурса
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Внесение изменений в извещение и в конкурсную документацию.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного законом для внесения изменений в извещение и в конкурсную документацию.

- Подготовка и размещение разъяснений положений конкурсной документации. 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного законом для размещения изменений в извещение и в конкурсную документацию.

- Направление разъяснений положений конкурсной документации участникам закупок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного законом для направления разъяснений положений конкурсной документации участникам закупок.

- Проведение процедуры вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки – в соответствии с датой, установленной в извещении о проведении открытого конкурса

- Проведение аудиозаписи проведения процедуры вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в соответствии с датой, установленной в извещении о проведении открытого конкурса

- Подготовка протокола вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе.

- Публикация протокола вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для публикации протокола вскрытия заявок на участие в открытом конкурсе.

- Проведение процедуры рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в соответствии с датой, установленной в извещении о проведении открытого конкурса

- Проверка нахождения участников размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, в том числе: наименование, идентификационный номер налогоплательщика юридического лица или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика, являющегося учредителем юридического лица, указанного в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе), фамилии, имена, отчества (при наличии) учредителей, членов коллегиальных исполнительных органов, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, указанных в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

- Проверка внесения обеспечения заявок на участие в открытом конкурсе участниками закупок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.

- Подготовка протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.

- Публикация протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для публикации протокола рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе.

- Направление уведомлений участникам закупок о допуске к участию в открытом конкурсе и признанию участников закупок – участниками конкурса.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для направления уведомлений участникам закупок о допуске к участию в открытом конкурсе и признанию участников закупок – участниками открытого конкурса.

- Направление уведомлений участникам закупок о не допуске к участию в открытом конкурсе и не признанию участников закупок – участниками открытого конкурса.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для направления уведомлений участникам закупок о не допуске к участию в открытом конкурсе и не признанию участников закупок – участниками открытого конкурса.

- Проведение процедуры оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в соответствии с датой, установленной в извещении о проведении открытого конкурса

- Подготовка протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.

- Публикация протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе.

- Направление уведомления победителя конкурса о победе в открытом конкурсе и участникам конкурса о присуждении мест в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для направления уведомлений победителя конкурса о победе в открытом конкурсе и участникам конкурса о присуждении мест в открытом конкурсе.

- Передача протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе и проекта государственного контракта победителю конкурса.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для передачи протокола оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе и проекта государственного контракта победителю конкурса.

- Проверка внесения обеспечения государственного контракта победителем открытого конкурса в форме денежного перечисления.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Проверка достоверности обеспечения государственного контракта победителем открытого конкурса в форме банковской гарантии.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Заключение государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Публикация сведений о заключенном государственном контракте
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня заключения государственного контракта.


- Проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги по государственному контракту с привлечением экспертов, экспертных организаций
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Подготовка акта (отчета) по исполнению государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Публикация сведений об исполнении государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня исполнения государственного контракта.

- Архивирование документов проведения открытого конкурса.
Ответственный – Председатель Единой комиссии. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после исполнения государственного контракта.

- Прием и хранение документации и поданных заявок на участие в открытом конкурсе.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после исполнения государственного контракта.


3. Действия и сроки их проведения по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг при проведении открытого аукциона в электронной форме. Ответственные лица.
- Определение начальной (максимальной) цены государственного контракта открытого аукциона в электронной форме (в случае необходимости внесения изменений в план-график).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт. 
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Определение предмета открытого аукциона в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Контрактный управляющий.
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Формирование технического задания открытого аукциона в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение проекта государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение аукционной документации на проведение открытого аукциона в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Внесение изменений в извещение и в аукционную документацию.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного законом для внесения изменений в извещение и в аукционную документацию.

- Подготовка и размещение разъяснений положений документации об открытом аукционе в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного законом для размещения изменений в извещение и в документацию об открытом аукционе в электронной форме.
.
- Направление разъяснений положений аукционной документации участникам закупок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного законом для направления разъяснений положений аукционной документации участникам закупок.

- Проведение процедуры рассмотрения 1-х частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки – в соответствии с датой, установленной в извещении о проведении открытого конкурса

- Подготовка протокола рассмотрения 1-х частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола рассмотрения 1-х частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

- Публикация протокола рассмотрения 1-х частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для публикации протокола рассмотрения 1-х частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме.

- Проведение процедуры рассмотрения 2-х частей заявок и подведения итогов на участие в открытом аукционе в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в соответствии с датой, установленной в извещении об открытом аукционе в электронной форме.

- Проверка нахождения участников размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, в том числе: наименование, идентификационный номер налогоплательщика юридического лица или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика, являющегося учредителем юридического лица, указанного в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе), фамилии, имена, отчества (при наличии) учредителей, членов коллегиальных исполнительных органов, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, указанных в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока рассмотрения 2-х частей заявок и подведения итогов на участие в открытом аукционе в электронной форме.

- Публикация протокола рассмотрения 2-х частей заявок и подведения итогов на участие в открытом аукционе в электронной форме.
 Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола рассмотрения 2-х частей заявок и подведения итогов на участие в открытом аукционе в электронной форме.

- Направление проекта государственного контракта победителю аукциона в электронной форме. 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для направления проекта государственного контракта победителю аукциона в электронной форме. 

- Проверка внесения обеспечения государственного контракта победителем открытого аукциона в электронной форме в форме денежного перечисления.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Проверка внесения обеспечения государственного контракта победителем открытого аукциона в электронной форме в форме банковской гарантии.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Заключение государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Публикация сведений о заключенном государственном контракте
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня заключения государственного контракта.

- Проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги по государственному контракту с привлечением экспертов, экспертных организаций
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Подготовка акта (отчета) по исполнению государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Публикация сведений об исполнении государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня исполнения государственного контракта.

- Архивирование документов проведения открытого аукциона в электронной форме.
Ответственный – Председатель Единой комиссии. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после исполнения государственного контракта.

- Прием и хранение документации и поданных заявок на участие в открытого аукциона в электронной форме.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после исполнения государственного контракта.


4. Действия, последовательность и сроки их проведения по осуществлению закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд при проведении запроса котировок. Структурные подразделения и ответственные должностные лиц государственного заказчика.
- Определение начальной (максимальной) цены государственного контракта при проведении запроса котировок (в случае необходимости внесения изменений в план-график).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт. 
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Определение предмета запроса котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Контрактный управляющий.
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Формирование технического задания для проведения запроса котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение проекта государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение извещения о проведении запроса котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение документации о проведении запроса котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Публикация извещения и документации о проведении запроса котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Регистрация поступивших заявок на участие в запросе котировок 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Проведение процедуры рассмотрения заявок на участие в запросе котировок 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки – в соответствии с датой, установленной в извещении о проведении запроса котировок.

- Проверка нахождения участников размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, в том числе: наименование, идентификационный номер налогоплательщика юридического лица или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика, являющегося учредителем юридического лица, указанного в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе), фамилии, имена, отчества (при наличии) учредителей, членов коллегиальных исполнительных органов, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, указанных в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока предусмотренного законом для рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.

- Подготовка протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.

- Публикация протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для публикации протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок.

- Направление уведомления и проекта государственного контракта победителю запроса котировок. 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для направления проекта государственного контракта победителю запроса котировок. 

- Заключение государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Публикация сведений о заключенном государственном контракте
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня заключения государственного контракта.

- Проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги по государственному контракту с привлечением экспертов, экспертных организаций
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Подготовка акта (отчета) по исполнению государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Архивирование документов проведения запроса котировок.
Ответственный – Председатель Единой комиссии. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после заключения государственного контракта.

- Прием и хранение документации и поданных заявок на участие в запросе котировок.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после заключения государственного контракта.


5. Действия, последовательность и сроки их проведения по осуществлению закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд при проведении закупки у единственного поставщика. Структурные подразделения и ответственные должностные лиц государственного заказчика.
- Определение начальной (максимальной) цены государственного контракта (в случае необходимости внесения изменений в план-график).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт. 
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Определение предмета закупки у единственного поставщика.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Контрактный управляющий.
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Формирование технического задания для закупки у единственного поставщика 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение проекта государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Проверка нахождения участников размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, в том числе: наименование, идентификационный номер налогоплательщика юридического лица или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика, являющегося учредителем юридического лица, указанного в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе), фамилии, имена, отчества (при наличии) учредителей, членов коллегиальных исполнительных органов, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, указанных в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Подготовка решения и отчета о невозможности или нецелесообразности применения других способов закупки.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

-  Проведение процедуры закупки у единственного поставщика. 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Передача проекта государственного контракта единственному поставщику.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Заключение государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Публикация сведений о заключенном государственном контракте
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня заключения государственного контракта.

- Подготовка акта (отчета) по исполнению государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги по государственному контракту с привлечением экспертов, экспертных организаций
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Публикация сведений об исполнении государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня исполнения государственного контракта.

- Архивирование документов проведения закупки у единственного поставщика 
Ответственный – Председатель Единой комиссии. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 10 дней после заключения государственного контракта.

- Прием и хранение документации закупки у единственного поставщика
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 10 дней после заключения государственного контракта.


6. Действия, последовательность и сроки их проведения по осуществлению закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд при проведении закупки путем запроса предложений. Структурные подразделения и ответственные должностные лиц государственного заказчика.
- Определение начальной (максимальной) цены государственного контракта при проведении запроса предложений (в случае необходимости внесения изменений в план-график).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт. 
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Определение предмета запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Контрактный управляющий.
Сроки – не позднее 12 дней до издания приказа, а в случае необходимости, внесения изменений в план-график.

- Формирование технического задания для проведения запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение проекта государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение извещения о проведении запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Разработка и утверждение документации о проведении запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Публикация извещения и документации о проведении запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Регистрация поступивших заявок на участие в запросе предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители - должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – не позднее 5 дней до издания приказа.

- Проведение процедуры рассмотрения заявок на участие в запросе предложений. 
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки – в соответствии с датой, установленной в извещении о проведении в запросе предложений.

- Проверка нахождения участников размещения заказа в реестре недобросовестных поставщиков, в том числе: наименование, идентификационный номер налогоплательщика юридического лица или для иностранного лица в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика, являющегося учредителем юридического лица, указанного в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе), фамилии, имена, отчества (при наличии) учредителей, членов коллегиальных исполнительных органов, лиц, исполняющих функции единоличного исполнительного органа юридических лиц, указанных в части 2 статьи 104  Федерального закона от 5 апреля 2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон о контрактной системе).
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение срока рассмотрения заявок на участие в запросе предложений.

- Подготовка протокола проведения запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии, члены Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для подготовки протокола запроса предложений.

- Публикация протокола запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для публикации протокола запроса предложений.

- Направление проекта государственного контракта победителю запроса предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки - в течение срока предусмотренного законом для направления проекта государственного контракта победителю запроса предложений.

- Заключение государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для заключения государственного контракта.

- Публикация сведений о заключенном государственном контракте
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня заключения государственного контракта.

- Проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги по государственному контракту с привлечением экспертов, экспертных организаций
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Подготовка акта (отчета) по исполнению государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение срока предусмотренного для исполнения государственного контракта.

- Публикация сведений об исполнении государственного контракта.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнители – должностное лицо – _______________, юрисконсульт.
Сроки – в течение 2 календарных дней со дня исполнения государственного контракта.

- Архивирование документов при проведении запроса предложений 
Ответственный – Председатель Единой комиссии. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после исполнения государственного контракта.

- Прием и хранение документации и поданных заявок на участие в запросе предложений.
Ответственный – Контрактный управляющий. 
Исполнитель – Контрактный управляющий.
Соисполнители – Председатель Единой комиссии.
Сроки – в течение 10 дней после исполнения государственного контракта.


7. Заключительные положения.
Настоящее положение определяет и конкретизирует действия Председателя Единой комиссии, членов Единой комиссии и их взаимодействие с должностными лицами заказчика и контрактным управляющим при проведении действий по осуществлению закупки товара, работы, услуги для обеспечения государственных нужд.



Председатель Единой комиссии	________________	_______________

Подписи членов Единой комиссии:

Член Единой комиссии		________________	_______________

Член Единой комиссии		________________	_______________

Член Единой комиссии		________________	_______________

Член Единой комиссии		________________	_______________


Должностное лицо – ________________	_______________

юрисконсульт – ________________	_______________



