Приложение №  

к приказу от __.01.2014 № 
Положение 

о порядке взаимодействия Контрактной службы 

с Единой комиссией структурными подразделениями ФГБУ « 

1. При составлении плана закупок руководители структурных подразделений ФГБУ  (далее — Учреждения) по запросу руководителя Контрактной службы (далеее — руководителя КС) в срок, указанный в запросе, обязаны представить в письменном виде информацию о планируемых закупках товаров, работ, услуг,  предложения по обоснованию закупки, необходимых сроках поставки товаров,  выполнения работ, оказания услуг в планируемом году.

2. При составлении планов-графиков закупок на очередной финансовый год руководители структурных подразделений по запросу руководителя КС обязаны представить в письменном виде информацию о планируемых закупках товаров, услуг, работ, предложения по обоснованию закупки, необходимых сроках поставки товаров, оказания услуг, выполнения работ в планируемом году. Срок предоставления информации указывается в запросе, но должен быть не позднее 20 декабря текущего финансового года.

3. План закупок перед утверждением руководителем учреждения (далее — Заказчиком)  согласуется с руководителями структурных подразделений.

4. План-график перед утверждением Заказчиком согласуется с руководителями структурных подразделений.

5. Копия утвержденного плана-графика закупок передается руководителям структурных подразделений в части касающейся данного отдела.

6. В течение года при возникновении дополнительных потребностей в закупках товаров, услуг, работ, а также изменении утвержденного плана-графика закупок в части количества товаров и сроков осуществления закупок руководители структурных подразделений представляют в письменном виде информацию о планируемых изменениях, согласованную с Заказчиком, не позднее, чем за 15 дней до планируемого изменения плана-графика.

7. При осуществлении подготовки извещений об осуществлении закупок, документации о закупках Инициатор закупки (структурное подразделение или должностное лицо заказчика, заинтересованное в проведении данной закупки в силу того, что данная закупка призвана обеспечить выполнение его должностных обязанностей) по запросу руководителя КС представляют описание объекта закупки и оказывают помощь при проведении мониторинга цен для расчета  начальной (максимальной) цены контракта. Документация о закупке согласовывается с инициатором закупки до  утверждения её заказчиком. 

8. Председатель Единой комиссии по окончании заседания комиссии по вскрытию конвертов, оценке заявок и предложений представляет Контрактному управляющему решение комиссии в виде протокола вскрытия конвертов, протокола предквалификационного отбора,  протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок, запросов предложений, заявок на участие в конкурсе, протоколов рассмотрения первых и вторых частей заявок на участие в электронном аукционе в письменном и электронном виде для подготовки протоколов заседаний и размещений их в ЕИС (ООС).

9. Руководитель КС по запросу председателя Единой комиссии обеспечивает проверку на соответствие участников закупок требованиям ст. 31 Закона 44-ФЗ.

10.  Во время исполнения контракта руководители структурных подразделений в течение одного дня с момента получения документов, подтверждающих исполнение контракта или исполнения отдельного этапа контракта (акт выполненных работ (оказанных услуг), акт приёмки, накладная, платёжное поручение и другое) представляют копию такого документа руководителю КС.  

11.  После исполнения контракта инициатор закупки в  течение одного дня предоставляет руководителю КС информацию о достигнутых (недостигнутых) результатах закупки для составления отчёта о закупке. 

12.  В случае ненадлежащего исполнения контракта или отдельного этапа контракта инициатор закупки немедленно сообщает о данном факте руководителю КС для начала организации работы КС о начислении неустоек (пени, штрафов), внесения изменений в контракт или расторжения контракта.

