При составлении планов-графиков необходимо учитывать следующие требования: 
В столбце 1 – код бюджетной классификации (КБК) необходимо вносить с указанием кода классификации операции сектора государственного управления, относящийся к расходам бюджетов. (КОСГУ)  

Как составить план график-закупок по 44-ФЗ на 2015 год

Особенности составления и актуализации планов-графиков
Все без исключения Заказчики обязаны заблаговременно планировать свою закупочную деятельность. По информации, предоставленной Службой государственного финансового контроля в период с 1 января 2014 года по настоящее время основными зафиксированными нарушениями в сфере государственных закупок являются несоблюдение требований законодательства при принятии решения о способе определения поставщика и нарушение порядка составления и размещения планов графиков на официальном сайте. В связи с этим государственным учреждениям необходимо усилить контроль за соблюдением требований действующего законодательства в сфере составления и актуализации планов-графиков.
 
Особенности составления плана-графика

При составлении планов-графиков необходимо учитывать следующие требования:
1. В план-график необходимо включать закупки путем проведения конкурсов, аукционов, запроса котировок, запроса предложений, а также закупки у единственного поставщика – т.е. все виды закупочных процедур, предусмотренные законом № 44-ФЗ. 

2. Вместо кода ОКАТО необходимо указать код ОКТМО - Общероссийского классификатора территорий муниципальных образований. 

3. Вместо кода ОКДП по каждой строке нужно указывать код ОКПД – Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, продукции и услуг, с обязательным указанием класса, подкласса, группы, подгруппы и вида объекта закупки. 
4. В столбце 1 – код бюджетной классификации (КБК) необходимо вносить с указанием кода классификации операции сектора государственного управления, относящийся к расходам бюджетов. (КОСГУ). 
5. В столбце 2 указывается код Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОКВЭД), соответствующий коду Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности (ОКПД), с обязательным указанием класса, подкласса, группы, подгруппы и вида объекта закупки. 

6. В столбце 3 - вместо кода Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, продукции и услуг (ОКДП) следует указывать код ОКПД с обязательным указанием класса, подкласса, группы, подгруппы и вида объекта закупки. 

7. В столбце 4 следует указать порядковый номер закупки (лота), осуществляемой в пределах календарного года. Номер присваивается последовательно с начала года, вне зависимости от способа формирования плана-графика, в соответствии со сквозной нумерацией, начинающейся с единицы. 

8. В столбце 5 указывается наименование товара, работы, услуги, являющихся предметом контракта. В случае, если при осуществлении закупки выделяются лоты, в плане-графике предмет контракта указывается раздельно по каждому лоту; 

9. В столбце 6, кроме минимально необходимых требований к предмету контракта, нужно указывать запреты и ограничения на допуск товаров, предоставляемые преимущества, ограничения, дополнительные требования к участникам, при их наличии, а также информацию об обязательном общественном обсуждении закупки. 

10. В столбце 7 - единицы измерения товаров, работ, услуг, являющихся предметом контракта необходимо указывать в соответствии с Общероссийским классификатором единиц измерения (ОКЕИ). Указание на количество делается только в случае, если объект закупки может быть количественно измерен. 

11. В столбце 8 при указании количества товара (работы, услуги), если период осуществления закупки превышает календарный год, через символ «/» указывается количество товара, планируемого к поставке в текущем году исполнения контракта. 

12. В столбце 9 указывается не ориентировочная начальная (максимальная) цена контракта, а «начальная (максимальная) цена контракта» в тыс. руб. Через символ «/» также указывается размер выплат в текущем году, если срок исполнения контракта превышает календарный год. 

13. В столбце 10 указываются: «размер обеспечения заявки» (в тыс. руб.)/ «размер обеспечения исполнения контракта» (в тыс. руб.) / «размер аванса» (в процентах), если таковой предусмотрен. 

14. В столбце 11 указывается срок размещения извещения или срок заключения контракта. 

15. В столбце 12, кроме срока исполнения контракта, в случае поэтапного исполнения указываются сроки исполнения этапов или периодичность (еженедельно, ежеквартально, раз в полгода и т.п.). 

16. В столбце 13 указывается способ определения поставщика: конкурс, аукцион и.т.д. 

17. Столбец 14 заполняется в случае внесения изменений в утвержденный план-график. Необходимо указать ссылку на соответствующее основание, предусмотренное пунктом 15 примечаний к форме планов-графиков, утвержденной приказом № 761/20н. 

