Список документов, необходимых для получения квалифицированного сертификата ключа подписи (КСКП) в УУЦ Федерального казначейства
1. Заявление на регистрацию (необходимо предоставлять в случае изменения в сведениях об организации и при первичной регистрации). (Отметка о соответствии данных ставится в кабинете № 225 ДО подачи документов на получение сертификата).
2. Заявка (заявление) на получение сертификата открытого ключа, заверенная печатью организации. Заявка генерируется в утилите «АРМ Генерации ключей» версии, не ниже 1.0.0.36n. После генерации запроса в заявке на получение сертификата заполняются поля: 
· в связи с чем издается сертификат (плановая смена, внеплановая смена, предоставление права использования ЭП); 
· паспортные данные владельца сертификата;

· приказ(ы), на основании которых сотрудник наделен правом ЭП;

· информация для приостановления сертификата (кодовое слово);
· должность, подпись и расшифровка подписи владельца ключа ЭП, дата;
· должность, подпись и расшифровка подписи руководителя организации, дата;
· если издается квалифицированный сертификат ключа проверки ЭП, то владелец сертификата ставит подпись, расшифровку подписи и дату в поле «Со структурой квалифицированного сертификата ключа проверки ЭП ознакомлен».
3. Файл запроса на съемном носителе ил REQ-файл. (Носитель должен быть учтен и пронумерован организацией-заявителем, также, носитель не должен содержать закрытой части ключа ЭП и посторонних данных. Наличие закрытой части ключа ЭП на предоставленном носителе является основанием для отказа в приеме документов!).
4. Доверенность на выполнение действий от лица организации (от руководителя  на каждого сотрудника организации, наделяемого правом ЭП).

5. Доверенность на выполнение действий от лица сотрудника организации (от каждого сотрудника организации, наделяемого правом ЭП на Администратора ИБ (в случае, если сдавать документы будет не лично заявитель, на которого изготавливается ЭП).

6. Заверенная организацией копия паспорта сотрудника, наделяемого правом ЭП (главная страница и прописка).
7. Заверенная организацией копия СНИЛС сотрудника, наделяемого правом ЭП.
8. Согласие на обработку персональных данных от каждого сотрудника, наделяемого правом ЭП.
9. Заверенная организацией копия приказа о наделении правом электронной подписи на соответствующем сайте, портале.
10. Соглашение о присоединении к Регламенту УУЦ ФК. (Заключается один раз)

11. Учредительные документы организации: 

· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, 

· Свидетельство о государственной регистрации, 

· Устав, 

· Документ о наделении руководителя полномочиями действовать от лица организации.

Предоставляются либо заверенные руководителем копии учредительных документов и оригиналы для сличения, либо нотариально заверенные копии учредительных документов. (Документы предоставляются один раз и в последующем, в случае их изменении)
Квалифицированный сертификат выдается для работы с органами Федерального казначейства через портал АСФК (СУФД) и для работы на Официальном сайте zakupki.gov.ru в рамках закона ФЗ-223.
Внимание! Заявление на получение Квалифицированного сертификата РУКОВОДИТЕЛЯ должно быть сгенерировано в день сдачи документов в УУЦ ФК.  При заполнении заявления на квалифицированный сертификат руководителя организации, руководитель расписывается ТОЛЬКО в поле «владелец ключа ЭП» и «со структурой квалифицированного ключа проверки ЭП ознакомлен». При этом печать на заявлении НЕ СТАВИТСЯ!
Квалифицированный сертификат ключа подписи, изготовленный на руководителя организации, имеет право получить только лично руководитель! (пункт 6 Регламента). Квалифицированные сертификаты на иных сотрудников организации могут быть получены по доверенности (Образец № 2)
Отличие при генерации запроса на издание квалифицированного от неквалифицированного сертификата проверки ключа ЭП заключается в установке соответствующей «галочки» в ППО «АРМ генерации ключей». Убедительная просьба, обращать внимание на данный факт, т.к. неверный выбор вида сертификата влечет отказ в приеме документов на издание сертификата.

Документы принимаются только полным комплектом.

Прием документов осуществляется по адресу: г. Красноярск, пр. Мира, д. 103, каб. 202

Часы приема документов с 9.00 до 12.30
Выдача готовых сертификатов осуществляется с 13.30 до 15.00

Тел. (391) 221-00-65

  (391) 211-52-89

