Инструкция по заполнению заявок участниками закупок
В соответствии с Постановлением Правительства Самарской области от 25.11.2014 №722 внесены изменения в Порядок взаимодействия государственных заказчиков и Главного управления организации торгов Самарской области в части утверждения следующей формы подачи заявки заказчиками на поставку товаров.
Форма спецификации для закупки товаров
	№ п/п
	Наименование товара


	Наименование показателя, единица измерения показателя* (при наличии)


	Значение показателя
	Нормативная документация, которой должен соответствовать товар (при наличии)


	Упаковка/Фасовка** (при наличии)


	Единица измерения товара


	Количество товара



	
	
	
	Минимальные и (или) максимальные значения показателя


	Варианты значений показателя с возможностью выбора одного или нескольких значений


	Значение показателя, которое не может меняться, в том числе диапазон значений


	
	
	
	

	
	Столбец №1
заказчика
	Столбец №2
заказчика
	Столбец №3
заказчика
	Столбец №4
заказчика
	Столбец №5
заказчика
	Столбец №6
заказчика
	Столбец №7
заказчика
	Столбец №8
заказчика
	Столбец №9
заказчика

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



*При заполнении формы спецификации по каждому наименованию показателя заказчикомуказывается только одно его значение.
**Заказчик вправе сделать оговорку о возможности указания иной упаковки либо фасовки с сохранением количества товара не менее количества установленного документацией.
Приподаче первой части заявки на участие в электронных аукционах, участникам закупки необходимо руководствоваться следующей информацией:
Столбец №1 заказчика – заказчикомуказано наименование закупаемого товара, участник закупки в составе первой части заявки должен указать наименование предлагаемого к поставке товара.
Столбец №2 заказчика –в данном столбце отражены наименования показателей с единицами измерений, требования к которым предъявляет заказчик. Все требуемые показатели должны быть отражены в составе первой части заявки участника. 
Столбец №3 заказчика – в случае установления заказчиком значения в данном столбце, участник закупки должен в первой части заявки указать конкретные показатели, соответствующие минимальным и (или) максимальным значениям показателя.Если значения данного столбца имеют интервал (диапазон), указанный через тире или с применением слов «от и до», то данные значения включают предельные значения показателя. 
[bookmark: _GoBack]Столбец №4 заказчика - в случае установления заказчиком значения в данном столбце,участник закупки должен в первой части заявки указатьконкретные показатели, соответствующие вариантам значений показателя с возможностью выбора одного или нескольких значений. То есть участник вправе выбрать один из предложенных заказчиком вариантов, либо оставить несколько.
Столбец №5 заказчика - в случае установления заказчиком значения в данном столбце,участник закупки должен в первой части заявки указатьконкретные показатели, соответствующие значениям,установленным в документации об аукционе и которые не могут меняться, в том числе с диапазоном значений. То есть значения данного столбца не могут быть изменены при подаче первой части заявки. Если заказчиком указан какой-либо диапазон значений в данном столбце и участник в составе первой части заявки укажет одно конкретное значение или конкретный показатель, попадающий в диапазон установленных значений, то данная заявка будет подлежать отклонению.
Столбец №6 заказчика - в случае установления заказчиком значения в данном столбце,участник закупки должен в первой части заявки указать соответствие требуемой нормативной документации.
Столбец №7 заказчика - в случае установления заказчиком значения в данном столбце,участник закупки должен в первой части заявки указатьконкретную упаковку / фасовку соответствующую требованиям заказчика. За исключением случаев, когда заказчик в документации об аукционе прямо указывает на возможность указания иной упаковки либо фасовки с сохранением общего количества товара не менее количества установленного документацией.
Столбец №8 заказчика - в случае установления заказчиком значения в данном столбце,участник закупки должен в первой части заявки указать единицу измерения предлагаемого к поставке товара соответствующую требованиям заказчика.
Столбец №9 заказчика – вслучае установления заказчиком значения в данном столбце,участник закупки должен в первой части заявки указать количество предлагаемого к поставке товара соответствующего требованиям заказчика.За исключением случаев, когда заказчик в документации об аукционе прямо указывает на возможность указания иной упаковки либо фасовки с сохранением общего количества товара не менее количества установленного документацией.

К каждой документации об аукционе прикладывается рекомендуемая форма (приложение к инструкции) для подачи первых частей заявок. При подаче участниками закупок, первых частей заявок по данной форме, уменьшается количество технических ошибок совершаемых участниками, а также ускоряется работа аукционной комиссии.
При заполнении рекомендуемой формы первой части заявки, участнику закупки необходимопредставить значения показателей по вышеуказанной схеме и дополнительно указать страну происхождения товара.
