Требования к позиции  специалиста по электронным торгам
Обязанности: 
1. Продажи через закупочные порталы.
· Аккредитация (переаккредитация) Поставщика для участия в аукционах, проводимых в электронной форме на  электронных площадках, аккредитованных Правительством РФ. Контроль за процессом регистрации, отправление электронных документов, проверка регистрации, проверка работоспособности - ЭЦП. Отслеживание сроков действия ЭЦП, составление доп. соглашений с удостоверяющими центрами, продление ЭЦП.
· Формирование заявок для участия в электронных аукционах, подача их оператору электронной площадки, участие в электронных аукционах с использованием ЭЦП, подписание государственных (муниципальных) контрактов по результатам проведения аукционов, оформление тендерной документации.
· Подготовка документов для участия в ОТКРЫТЫХ КОНКУРСАХ.
· Проверка Контрактов, заключаемых по итогам проводимых торгов (правильность заполнения текста контракта и расчета спецификации).
· Проверка Котировочных заявок и контрактов, заключаемых по итогам запроса котировок (правильность заполнения формы КЗ и текста контракта, расчет цены).
· Составление протоколов разногласий к Контрактам.
· Отслеживание запросов котировок и результатов по ним.
2. Исследование рынка через закупочные порталы
· Сбор и анализ информации по проводимым торгам о закупающих организациях, выдача обоснованных  предложений о включении в работу закупающих предприятий
· Сбор и анализ информации о победителях конкурсов и аукционов по металлообрабатывающему  оборудованию, предложения о работе с комплектовщиками и конкурентами
· Сбор и анализ информации о составе закупаемого оборудования,  выдача обоснованных предложений об изменениях в продуктовой линейке. 
· Аналитика эффективности торгов, ведение отчетности по площадкам‚ аукционам и торгам.

Требования:
· мужчина/женщина от 22 лет
· опыт работы в продажах - желателен
· опыт работы оператором или с базами данных – желателен
· Законченное высшее образование (юридическое, техническое, экономическое).
· Знание 94-ФЗ (желательно сертификат специалиста).
· Опыт участия в электронных аукционах с использованием ЭЦП –  желателен.
· Опыт работы с документами (желательно связанными с проведением гос. закупок), с поставщиками, клиентами.
· Навыки работы с большим объемом информации и документов.
· Уверенный пользователь ПК (MS Office,).
· Внимательность, ответственность, коммуникабельность,  инициативность, социальная зрелость.
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