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ИНФОРМАЦИЯ И ИНСТРУКЦИЯ 
ДЛЯ УЧАСТНИКОВ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

1. Требования к содержанию и составу заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме  и инструкция по ее заполнению
Для участия в открытом аукционе в электронной форме участник размещения заказа, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме.

Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме  подается  в форме электронного документа и должна быть подписана в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, в том числе  Федеральным законом от 10.01.2002 г.  №1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».

Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме состоит из двух частей.

 Первая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать указанные в одном из следующих подпунктов сведения:

1) при размещении заказа на поставку товара:

а) согласие участника размещения заказа на поставку товара в случае, если участник размещения заказа предлагает для поставки товар, указание на товарный знак которого содержится в документации об открытом аукционе в электронной форме, или указание на товарный знак предлагаемого для поставки товара и конкретные показатели этого товара, соответствующие значениям эквивалентности, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, если участник размещения заказа предлагает для поставки товар, который является эквивалентным товару, указанному в документации об открытом аукционе в электронной форме, при условии содержания в документации об открытом аукционе в электронной форме указания на товарный знак, а также требования о необходимости указания в заявке на участие в открытом аукционе в электронной форме на товарный знак;

б) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным документацией об открытом аукционе в электронной форме, и товарный знак (при его наличии) предлагаемого для поставки товара при условии отсутствия в документации об открытом аукционе в электронной форме указания на товарный знак;

в) страну происхождения поставляемого товара – в соответствии с п. 7 Приказа Министерства Экономического Развития Российской Федерации  № 120 от 12 марта 2012 г.  Для целей реализации Приказа № 120 от 12 марта 2012 г. рекомендуется устанавливать в документации об аукционе:
· требование об указании (декларировании) участником аукциона в заявке на участие в аукционе страны происхождения поставляемого товара;

· требование о том, что в случае, если в заявке на участие в аукционе участника размещения заказа не указана страна происхождения товара предлагаемого к поставке, при рассмотрении заявок на участие в аукционе такой участник не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе;

· положение о том, что ответственность за достоверность сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в аукционе, несет участник размещения заказа.
Вторая часть заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме должна содержать следующие документы и сведения:

1) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика;

2) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованиям установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг являющихся предметом контракта;
3) копии документов, подтверждающих соответствие товаров, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам;

4) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в открытом аукционе, обеспечения исполнения контракта являются крупной сделкой. Предоставление указанного решения не требуется в случае, если начальная (максимальная) цена контракта не превышает максимальную сумму сделки, предусмотренную решением об одобрении или о совершении сделок, предоставляемым для аккредитации участника размещения заказа на электронной площадке.

Участник размещения заказа вправе подать заявку на участие в открытом аукционе в электронной форме в любой момент с момента размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона в электронной форме до предусмотренных документацией об открытом аукционе в электронной форме даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе.

 Заявка на участие в открытом аукционе в электронной форме направляется участником размещения заказа оператору электронной площадки ЗАО «Сбербанк-АСТ» www.sberbank-ast.ru  в форме двух электронных документов, содержащих первую и вторую части заявки. 
Указанные электронные документы подаются одновременно.

Инструкция по заполнению

заявки участником размещения заказа

Участник размещения заказа заполняет заявку в соответствии с порядком, определенном в разделе «Поставщикам» (информация для поставщиков)  на сайте  электронной торговой площадки www.sberbank-ast.ru и разделом 1 настоящей документации об открытом аукционе в электронной форме.

  Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов участником размещения заказа на электронную площадку, должны быть подписаны электронной цифровой подписью лица (ЭЦП), имеющего право действовать от имени такого участника размещения заказа.

 Заявка, подготовленная участником размещения заказа, а также все документы и сведения, связанные с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке. Документация, представленная участником, может быть написана на другом языке при условии, что к ней будет прилагаться точный перевод соответствующих разделов на русском языке. 

2.   Размер обеспечения заявки  на  участие  в  открытом    аукционе в электронной форме  

2.1.Установлено требование  обеспечения  заявки  на  участие  в  открытом      аукционе в электронной форме,  размер  которого указан в п.19 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме. 
2.2.Требование обеспечения  заявки  на  участие  в  открытом  аукционе в электронной форме в  равной мере распространяется на всех участников размещения заказа. 

3. Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме
3.1.Дата и время окончания срока подачи заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме  указаны в п. 16 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме. 

4. Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие  в   открытом  аукционе в электронной форме
4.1. Дата окончания срока рассмотрения первых частей заявок на участие  в   открытом  аукционе в электронной форме указана в п. 17 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме.
5. Дата  проведения  открытого  аукциона  в  электронной    форме

5.1.Открытый аукцион в электронной форме проводится на электронной торговой площадке www.sberbank-ast.ru .   Дата проведения    открытого  аукциона в электронной форме указана в п.18 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме.

5.2.Время начала проведения открытого аукциона устанавливается оператором электронной торговой  площадки. 

6. Источник финансирования заказа
7. Порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или без учета расходов на  перевозку,  страхование,  уплату  таможенных   пошлин, налогов и других обязательных платежей)
7.1. Цена муниципального контракта  устанавливается по результатам аукциона в электронной форме, является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ. 

7.2. Порядок формирования цены контракта указан в п.13 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме.
8.  Начальная  (максимальная)  цена  контракта  (цена  лота)
8.1. Начальная  (максимальная)  цена  контракта  аукциона в электронной форме указана в п.7 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме.

9. Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
           9.1. Валюта, используемая для формирования цены  и расчетов с подрядчиками  -  рубль Российской Федерации.

10. Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской  Федерации,  установленного  Центральным  банком    Российской Федерации и используемого при оплате заключенного  государственного   контракта
10.1. Применяется официальный курс иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленный Центральным банком Российской Федерации на день размещения извещения о проведении аукциона.
11. Размер  обеспечения   исполнения  государственного контракта, срок и порядок его  предоставления 

Не установлено
12. Требования к качеству, техническим характеристикам товара, требования  к  их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара и иные показатели
12.1. Требования к качеству, техническим характеристикам товара, требования  к  их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара и иные показатели изложены в техническом задании настоящей документации об аукционе в электронной форме.

13. Перечень документов, подтверждающих соответствие  товара  требованиям,  установленным  в  соответствии  с  законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с   законодательством Российской Федерации установлены требования к такому  товару
Отсутствует.

14. Требования  к  сроку  и  (или)  объему  предоставления   гарантий

качества товара
         14.1 Требования  к  сроку  и  (или)  объему  предоставления   гарантий

качества товара  приведены  в п.11 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме.
15. Место, условия и сроки  поставки товара
         15.1. Место  и сроки поставки товара указаны в п. 8 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме.
16. Форма, сроки и порядок оплаты товара
16.1. Форма, сроки и порядок оплаты товара указаны в п. 12 информационной карты документации об открытом аукционе в электронной форме.

17. Возможность заказчика изменить количество поставляемых по контракту товаров

17.1. Заказчик по согласованию с поставщиком в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов количество всех предусмотренных контрактом товаров при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен контракт. При поставке дополнительного количества таких товаров, заказчик по согласованию с поставщиком вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально количеству таких товаров,  но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров, заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.
17.2. При заключении контракта заказчик по согласованию с участником вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой контракта, предложенной участником, и начальной (максимальной) ценой контракта (ценой лота).  

18. Требования к участникам размещения заказа

Устанавливаются следующие обязательные требования к Участникам размещения заказа:

18.1. Соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов.
18.2. Непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

18.3. Неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

18.4. Отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.

18.5. Отсутствие сведений об участнике размещения заказа в Реестре недобросовестных поставщиков.
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