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Памятка по участию в ОАЭФ 

Подача заявок на электронный аукцион 

1. Поиск электронных аукционов осуществляется на сайте 

http://www.zakupki.gov.ru/ 

2. Подача заявок производится на сайте электронной торговой площадки, 

адрес которой указан в извещении. 

3. Сроки подачи заявок:  

- если начальная (максимальная) цена контракта превышает 3 млн руб., то 

срок подачи заявок составляет не менее чем 20 календарных дней (точный срок 

подачи заявок указан в извещении о проведении закупки, он может составлять 

более чем 20 дней, но быть меньше этого срока не может). 

- если начальная (максимальная) цена контракта не превышает 3 млн руб., 

то срок подачи заявок составляет не менее чем 7 календарных дней (точный срок 

подачи заявок указан в извещении о проведении закупки, он может составлять 

более чем 7 дней, но быть меньше этого срока не может). 

Максимальная сумма  
размещаемого заказа 

Сроки подачи  
заявок 

до 3 млн руб. не менее 7 календ. дней 

более 3 млн руб. не менее 20 календ. дней 

4. Перед подачей заявки на электронный аукцион участнику размещения 

заказа необходимо предварительно перечислить средства в размере 

обеспечения заявки, установленном заказчиком в документации по электронному 

аукциону.  

Внимание! Перечислять необходимую сумму денежных средств следует 

заранее до подачи заявки на участие в электронном аукционе, данное перечисление 

является обычной банковской операцией, платеж поступит на счет, открытый 

участнику в момент аккредитации на электронной торговой площадке, в течение 

одного банковского дня + рабочий день.  

5. Участнику размещения заказа необходимо изучить извещение и 

документацию по закупке и на основании этого подготовить заявку на участие в 

электронном аукционе. 
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6. Если у участника размещения заказа возникают вопросы по закупке, то 

он вправе задать заказчику не более трех запросов для разъяснения положений 

аукционной документации, при этом такие запросы должны быть заданы в сроки: 

 

Максимальная 
сумма  
размещаемого 
заказа 

Срок подачи  
запроса 

Срок ответа на 
запрос 

до 3 млн руб. не менее чем 
за 3 календ. дня до 

даты окончания подачи 
заявок 

 
 

В течение 2-х 
календ. дней со дня 
поступления запроса 

более 3 млн руб. не менее чем 
за 5 календ. дней до 

даты окончания подачи 
заявок 

7. Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей, обе 

части заявки подаются одновременно.  

Внимание! Подавать заявку на участие в электронном аукционе лучше 

всего в последние 5 дней приема заявок, когда у заказчика уже нет возможности 

вносить изменения в документацию, потому что законодательно не предусмотрена 

возможность внесения изменений в заявку на участие в аукционе.  

- Первая часть заявки должна содержать информацию о предоставляемом 

товаре (работе, услуге), т. е. спецификацию, технические характеристики (если это 

предусмотрено ФЗ № 94 и документацией), а также согласие участника на поставку 

товара (выполнение работ, оказание услуг) на тех условиях, которые 

предусмотрены заказчиком в документации.  

- Первая часть заявки должна быть анонимной, не должна содержать 

информацию об участнике размещения заказа (однако наличие такой информации 

не является поводом для отклонения заявки участника). 

- Вторая часть заявки должна содержать сведения об участнике 

размещения заказа, к которым относятся: фирменное наименование организации, 

почтовый адрес и т. д., а также ряд документов, предусмотренных ч. 6 ст. 41.8 ФЗ № 

94 (например, лицензии, свидетельства саморегулируемой организации, а также 

иные документы, установленные законодательством РФ и необходимые для 

поставки продукции, выполнения работы, оказания услуги).  



Помощь в ГосЗакупках | www.help-tend.narod.ru | help-tend@yandex.ru  
 
Руководство по участию в открытых аукционах в электронной форме 
Сайт: http://www.help-tend.narod.ru/rukovodstvo.html  
 
 

 
3 

Документы, содержащиеся в составе второй части заявки на участие в 

электронном аукционе, должны быть в отсканированной форме при условии, что 

заказчик предусмотрел требование об их предоставлении в документации. 

8. Заказчик может отменить электронный аукцион вне зависимости от 

наличия поданных заявок в сроки: 

Максимальная сумма  
размещаемого заказа 

Срок отмены 

до 3 млн руб. не менее 5 календ. дней 

более 3 млн руб. не менее 10 календ. дней 

9. Участник размещения заказа вправе отозвать свою заявку на участие в 

электронном аукционе в любое время до окончания срока подачи заявок, направив 

соответствующее уведомление оператору электронной торговой площадки. 

Рассмотрение первых частей заявок 

10. После окончания срока подачи заявок заказчик вместе с аукционной 

комиссией начинает рассматривать все первые части заявок, поданные на участие в 

аукционе. Срок рассмотрения первых частей заявок не может превышать семи 

календарных дней (точная дата окончания рассмотрения первых частей заявок 

указывается в извещении о закупке). 

Участник размещения заказа не допускается к участию в электронном 

аукционе в случае: 

1) непредоставления сведений, предусмотренных первой частью заявки 

или предоставления недостоверных сведений; 

2) несоответствия сведений, предусмотренных первой частью заявки, 

требованиям документации.  

Результаты рассмотрения первых частей заявок оформляются протоколом 

рассмотрения первых частей заявок. Информацию о принятом решении участник 

узнает из уведомления, которое направит ему оператор электронной торговой 

площадки. 

Если участник размещения заказа не допущен к участию в аукционе, то 

денежные средства, которые он переводил в качестве обеспечения заявки на 

участие в аукционе, будут разблокированы оператором электронной торговой 

площадки в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о недопуске.  

Участие в электронном аукционе 
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11. Допущенные участники в день и в час, указанные в извещении и 

аукционной документации, принимают участие в подаче ценовых предложений.  

Ценовые предложения подаются в пределах «шага аукциона», который 

составляет 0,5—5 % начальной (максимальной) цены контракта. 

Подача ценовых предложений осуществляется в основное и в резервное 

время проведения электронного аукциона.  

После каждого поданного ценового предложения электронный аукцион 

продлевается на 10 минут.  

12. По результатам проведения электронного аукциона формируется 

протокол проведения электронного аукциона.  

Рассмотрение вторых частей заявок 

13. Завершающим этапом в процедуре электронного аукциона является 

рассмотрение вторых частей заявок и подведение итогов.  

Срок рассмотрения вторых частей заявок составляет: 

Максимальная сумма  
размещаемого заказа 

Сроки подачи  
заявок 

до 3 млн руб. не более 4 календ. дней 

более 3 млн руб. не более 6 календ. дней 

Внимание! Конкретная дата рассмотрения вторых частей заявок в 

извещении и в аукционной документации не указывается. 

Вторая часть заявки на участие в электронном аукционе признается 

несоответствующей требованиям аукционной документации в следующих случаях: 

1) непредставление документов, определенных второй частью заявки 

(лицензии, свидетельства о допуске к выполнению работ, акта ввода объекта в 

эксплуатацию), с учетом документов, ранее представленных в составе первых 

частей заявок на участие в аукционе, отсутствие документов, предоставляемых 

участником размещения заказа при аккредитации в реестре участников (выписки 

из ЕГРЮЛ/ЕГРИП, приказов, доверенности, копии учредительных документов, 

решения об одобрении или о совершении крупной сделки и иных документов и 

сведений), или их несоответствие требованиям документации, а также наличие в 

таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа.  

2) несоответствие участника размещения заказа требованиям, 

установленным ст. 11 ФЗ № 94-ФЗ. 
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14. По результатам рассмотрения вторых частей заявок принимается 

решение о победителе и формируется протокол подведения итогов по 

электронному аукциону.  

Внимание! Следует понимать, что не всегда наименьшая цена, поданная 

участником в момент проведения электронного аукциона, является гарантией 

заключения контракта. 

Заключение контракта 

15. Заключение государственного или муниципального контракта между 

заказчиком и победителем электронного аукциона осуществляется в сроки: 

Подготовка  
контракта 

заказчиком 

Сроки подписания  
контракта 

победителем 

Сроки подписания  
контракта  

заказчиком 

В случае если проводилась процедура торгов:  

Заказчик в 
течение пяти календ. 

дней со дня размещения 
протокола подведения 

итогов направляет 
победителю без своей 

ЭП заполненный проект 
контракта. 

В течение пяти календ. 
дней со дня получения проекта 

контракта победитель 
направляет оператору 

подписанный ЭП проект 
контракта (если заказчиком в 

документации было 
предусмотрено обеспечение 

исполнения контракта, то вместе 
с подписанным ЭП контрактом в 

обязательном порядке 
необходимо прикрепить скан 

платежного поручения о 
переводе денежных средств на 

счет заказчика, указанный в 
документации, или скан 
банковской гарантии).  

Заказчик получает 
проект контракта от оператора 
на одиннадцатый день со дня 

размещения на сайте 
электронной торговой 
площадки протокола 
подведения итогов.  

Подписать проект 
контракта ЭП заказчик обязан 
в течение трех календ. дней 

со дня получения его от 
оператора.  

В случае если контракт заключается с единственным участником (без 
проведения процедуры торгов):  

 
Заказчик в 

течение четырех 
календ. дней со дня 

размещения протокола 
подведения итогов 

направляет победителю 
без своей ЭП 

заполненный проект 
контракта. 

 
В течение пяти календ. 

дней со дня получения проекта 
контракта победитель 

направляет оператору 
подписанный ЭП проект 

контракта (если заказчиком в 
документации было 

предусмотрено обеспечение 
исполнения контракта, то вместе 
с подписанным ЭП контрактом в 

обязательном порядке 
необходимо прикрепить скан 

платежного поручения о 
переводе денежных средств на 

счет заказчика, указанный в 

 
Заказчик получает 

проект контракта от оператора 
на одиннадцатый день со дня 

размещения на сайте 
электронной торговой 
площадки протокола 
подведения итогов.  

Подписать проект 
контракта ЭП заказчик обязан 
в течение трех календ. дней 

со дня получения его от 
оператора.  
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документации, или скан 
банковской гарантии). 

 


