
Глава 8. Подача заявки. 

Процесс подачи заявки регулируется Статьей 77. Внимательно читаем, выделяя важное. 

Статья 77. Порядок подачи заявки на участие в запросе котировок 
 
1. Любой участник закупки, в том числе участник, которому не направлялся запрос о 

предоставлении котировок, вправе подать только одну заявку на участие в запросе 
котировок. В случае, если заказчиком были внесены изменения в извещение о проведении 
запроса котировок, участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на участие 
в запросе котировок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок. 

2. Заявка на участие в запросе котировок подается заказчику в письменной форме в 
запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание такой заявки до 
вскрытия конверта, или в форме электронного документа до даты и времени вскрытия 
конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в 
форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок, указанных в 
извещении о проведении запроса котировок. 
(часть 2 в ред. Федерального закона от 04.06.2014 N 140-ФЗ) 

3. Заявка на участие в запросе котировок, поданная в срок, указанный в извещении о 
проведении запроса котировок, регистрируется заказчиком. При этом отказ в приеме и 
регистрации конверта с такой заявкой, на котором не указана информация о подавшем его 
лице, и требование предоставления данной информации не допускаются. По требованию 
участника запроса котировок, подавшего заявку на участие в запросе котировок, заказчик 
выдает расписку в получении заявки на участие в запросе котировок с указанием даты и 
времени ее получения. 

4. Заказчик обеспечивает сохранность конвертов с заявками, защищенность, 
неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронного документа 
заявок на участие в запросе котировок и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на 
участие в запросе котировок только после вскрытия конвертов с такими заявками и 
открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в 
запросе котировок в соответствии с настоящим Федеральным законом. Лица, 
осуществляющие хранение конвертов с такими заявками, не вправе допускать 
повреждение этих конвертов до момента их вскрытия в соответствии с настоящим 
Федеральным законом и (или) допускать открытие доступа к поданным в форме 
электронных документов заявкам на участие в запросе котировок. За нарушение 
требований настоящей статьи виновные лица несут ответственность, предусмотренную 
законодательством Российской Федерации. 
(в ред. Федерального закона от 04.06.2014 N 140-ФЗ) 

5. Заявки на участие в запросе котировок, поданные после окончания срока подачи 
таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не 
рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки. 
При проведении запроса котировок в соответствии со статьей 76 настоящего Федерального 
закона возврату подлежит также заявка на участие в запросе котировок, поданная лицом, 
иск о расторжении контракта с которым подан в суд, в случае, указанном в пункте 1 части 1 
статьи 76 настоящего Федерального закона. 

6. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок 
подана только одна такая заявка или не подано ни одной такой заявки, запрос котировок 
признается несостоявшимся. 



ВАЖНО - От одного юрлица (физлица) можно подать только одну заявку. Если подано 

две (и более) – отклоняются ВСЕ поданные от одного лица заявки, независимо от того, 

правильные они или нет. 

Итак, наши дальнейшие действия -  

1. Печатаем заявку на бумаге, подписываем, ставим печать.  

2. Прочитываем еще раз. Обращаем внимание на  

 орфографические ошибки 

 цифры и факты 

 реквизиты, телефон и адрес 

 сумму цифрами и прописью 

3. Берем простой белый конверт (без марки) формата А4.  

4. На принтере печатаем на этом конверте номер аукциона.  

5. Запечатываем в него свою заявку. 

Обратите внимание – конверт по размеру чуть больше листов бумаги, в нем остается 

около 2 см свободного  пространства по длине и около 1 см по ширине. Это пространство 

нам еще пригодится для дальнейшей упаковки заявки. 

 



6. Положив заявку в конверт, подгибаем свободные края.  

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Конверт с согнутыми краями кладем в другой конверт, на котором уже печатаем 

или пишем адрес и почтовый индекс заказчика, наклеиваем марки и отправляем по 

почте. Лучше всего отправлять с уведомлением о вручении - "Доставка заявки по 

котировке №1234567890".  

Края подгибаются для того, что бы заказчик, получив Ваш конверт по почте и 

вскрывая его, не оторвал кусок от Вашего внутреннего конверта с заявкой.  

Вы помните п.4 « Заказчик обеспечивает сохранность конвертов с заявками..». 

Надо немного помочь ему с этой сохранностью. 

8. Если отправляете специализированной курьерской службой, то достаточно одного 

конверта, поскольку такая служба предоставляет бесплатно свой фирменный 

конверт из плотного картона. 

9. Если везете сами – нарисуйте любую бумажку с номером котировки. Главное, 

чтобы на бумажке была запись "Доставка заявки по котировке №1234567890". 



Потом наступает самое волнительное время – Вы ждете даты окончания рассмотрения 

заявок. В этот день заходите на офсайт, на страничку котировки и видите итоговый 

протокол. И это самое интересное. 

 

Как происходит рассмотрение котировочных заявок указано в Статье 78.  

Статья 78. Рассмотрение и оценка заявки на участие в запросе котировок 
 
1. Котировочная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в запросе 

котировок и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на 
участие в запросе котировок во время и в месте, которые указаны в извещении о 
проведении запроса котировок. Вскрытие всех поступивших конвертов с такими заявками 
и открытие доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам, а также 
рассмотрение и оценка таких заявок осуществляются в один день.  

2. Заказчик обязан предоставить возможность всем участникам запроса 
котировок, подавшим заявки на участие в запросе котировок, или представителям этих 
участников присутствовать при вскрытии конвертов. 

3. Непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в запросе 
котировок и открытием доступа к поданным в форме электронных документов таким 
заявкам котировочная комиссия обязана объявить участникам запроса котировок, 
присутствующим при вскрытии этих конвертов и открытии доступа к поданным в форме 
электронных документов таким заявкам, о возможности подачи заявок на участие в 
запросе котировок до вскрытия конвертов с такими заявками  

4. В случае установления факта подачи одним участником запроса котировок 
двух и более заявок на участие в запросе котировок при условии, что поданные ранее 



такие заявки этим участником не отозваны, все заявки на участие в запросе котировок, 
поданные этим участником, не рассматриваются и возвращаются ему. 

5. Заказчик обязан обеспечить осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с 
заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме 
электронных документов таким заявкам. Любой участник запроса котировок, 
присутствующий при вскрытии конвертов с такими заявками и открытии доступа к 
поданным в форме электронных документов таким заявкам, вправе осуществлять аудио- 
и видеозапись вскрытия этих конвертов и открытия данного доступа. 

6. Победителем запроса котировок признается участник запроса котировок, 
подавший заявку на участие в запросе котировок, которая соответствует всем 
требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в 
которой указана наиболее низкая цена товара, работы или услуги.  

7. Котировочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в 
запросе котировок, если они не соответствуют требованиям, установленным в 
извещении о проведении запроса котировок,  

8. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок 
оформляются протоколом,  

10. Любой участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе 
котировок, после размещения в единой информационной системе протокола 
рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок вправе направить 
заказчику в письменной форме или в форме электронного документа запрос о даче 
разъяснений результатов рассмотрения  

Итак, победителем в запросе котировок стало ООО "Техинформ-сервис", подав заявку на 

сумму  74965,40 рублей.   

Если Вы помните, наша заявка была на 73 191,80р. Так что, подав заявку, мы могли 

выиграть эту котировку. Если бы нас допустили. Для этого можно посмотреть протокол 

рассмотрения заявок «1».  Открываем внутри протокола вкладку «Список заявок». 



Как мы видим, отклонены три заявки. Интересно – за что? Что бы увидеть причину 

отклонения, нужно нажать на номер заявки «1», «2» и «3» – откроется новое окно. 

Заявка №1.  Не указан тип поверхности. (Помните раздел «о фактах»?) 

 

Заявка №2.  Другая упаковка. (Раздел «о единицах измерения»). 

 

Заявка №3.  1) Заявка оформлена неверно - нет печати и подписи.  

2) Нет декларации. (Это та самая ловушка, которую мы с Вами уже 

находили при первичной проверке «Формы заявки» на соответствие закону). 

Таким образом, подав котировочную заявку на сумму 73 191,80р. и оформив ее в строгом 

соответствии со всеми правилами, указанными в этой книге, мы могли выиграть эту 

котировку. Допустим, так и произошло. Что же дальше? 


