
Часть 4.  

 

Итак, Вы нашли интересные котировки. Выбираете одну и, что бы посмотреть «что же там 

внутри», щелкаете мышкой на длинном номере.  

 

 
 

У Вас откроется новое окно с информацией о процедуре. Во вкладке «ОБЩАЯ 

ИНФОРМАЦИЯ» Вы увидите длинную таблицу.  

В этой таблице, которая называется «ИЗВЕЩЕНИЕ», указаны все факты и параметры 

данной котировки – даты, суммы, адреса, телефоны и тд.  

 

Для начала, обратите внимание  на  основные –  

1. Этап закупки - Обязательно проверяйте этот пункт, если Ваши изыскания интересных 

котировок длятся несколько дней (а так обычно и бывает). В противном случае легко можно 

упустить время и опоздать с подачей заявки. 

2. Ответственное должностное лицо – человек, которому можно позвонить и спросить что-

то о котировке. Не спрашивайте сложных вещей и не используйте профессиональных терминов. 



Это всего лишь самый младший член комиссии – который «на побегушках». Решений этот 

человек не принимает и отвечает лишь за правильность размещения документации на офсайте. 

3. Номер контактного телефона – телефон, по которому звонить. Часто бывает, что номер 

не отвечает. В этом случае найдите в Яндексе интернет-сайт предприятия, а на сайте 

информацию о контрактной службе. Там обычно есть дополнительные контакты. 

4. Информация о контрактной службе, контрактном управляющем – это люди, которые 

будут читать Вашу заявку и принимать решение о допуске.  

5. Дата и время начала подачи котировочных заявок  26.06.2015 09:00 

6. Дата и время окончания подачи котировочных заявок  02.07.2015 10:00 

Обратите внимание на дату и время окончания подачи. Если заказчик в другом городе, Вам 

следует рассчитать время на доставку заявки по почте или курьерской службой. 

Если допускается подача заявок в электронном виде, тогда все проще. 

7. Место подачи котировочных заявок  - по этому адресу надо нести бумажки. 

8. Порядок подачи котировочных заявок  - именно тут написано - печатать бумажки или 

можно отправить по электронной почте. 

 

Для первичного просмотра - достаточно.  

 

 



Теперь переходим к подробностям 

Для этого посмотрите на верх страницы. Там есть три 

Вам нужна вторая вкладка «Документы закупки

 

Нажав на нее, вы увидите прикрепленные заказчиком файлы, в которых содержатся 

документы запроса котировок, в том числе и о

 

Скачивайте и открывайте. 

подробностям – к документации. 

смотрите на верх страницы. Там есть три вкладки. 

Документы закупки». 

Нажав на нее, вы увидите прикрепленные заказчиком файлы, в которых содержатся 

, в том числе и описание предмета закупки.  

 

Нажав на нее, вы увидите прикрепленные заказчиком файлы, в которых содержатся все 

 

 

 



В результате Вы увидите либо один большой файл, либо несколько поменьше.  

На картинке – стандартный набор файлов, который должен быть в любом запросе котировок. 

 

 
 

Запомните правило котировок 1. 

Читать ВСЕ документы. 

 

1. Извещение – это файл с общей информацией о котировке, который дублирует длинную 

таблицу во вкладке «ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ». 

2. Обоснование НМЦК – не пугайтесь страшных букв -)) НМЦК – это Начальная 

Максимальная Цена Контракта. Другими словами – сколько денег есть у заказчика в кармане на 

закупку этого товара или услуги.  

Эту цифру Вы уже видели - и в таблице на сайте и в файле Извещения.  

«Обоснование» – это значит, что заказчик обязан рассказать мировой общественности из какого 

пальца он высосал эту сумму. То ли нашел цены в Интернете, то ли получил три коммерческих 

предложения от поставщиков, то ли прочитал в глазах главного бухгалтера предприятия.  

3. «Проект контракта приложения» - это дополнительные документы, прилагаемые к тексту 

контракта. 

4. «Проект МК» это незаполненная форма («рыба») договора, который предстоит заключать 

победителю с заказчиком.  В данном случае «МК» - это Муниципальный Контракт.  

Перед подачей заявки этот проект следует внимательно прочитать, поскольку там описан 

порядок поставки, приемки и экспертизы товара. А так же сроки оплаты, срок действия, 

штрафные санкции и реквизиты заказчика. 

5. Ну и жемчужина нашей коллекции – «Форма котировочной заявки». Этот документ Вам 

предстоит заполнять и отправлять заказчику. От правильности и полноты информации, 

которую Вы  напишите, зависит 50% успеха.  

 

Запомните правило котировок 2. 

МЕНЯТЬ форму котировочной заявки НЕЛЬЗЯ. 

Можно только заполнять текстом. 

 

 

 


