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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере 

закупок 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ 

«О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» 

ИКЗ Идентификационный код закупки 

ИНН Идентификационный номер 

налогоплательщика 

КПП Код причины постановки на налоговый учет 

ЛКЗ Личный кабинет заказчика 

ПРИЗ Подсистема размещения информации о 

закупках Закона №44-ФЗ ГИИС 

«Электронный бюджет». 
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Перечень терминов 

Наименование термина Определение 

Закупка 

Закупка товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных или муниципальных нужд - 

совокупность действий, осуществляемых в 

установленном Законом №44-ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение 

государственных или муниципальных нужд. 

Закупка начинается с определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) и завершается 

исполнением обязательств сторонами контракта. 

В случае, если в соответствии с настоящим 

Федеральным законом не предусмотрено 

размещение извещения об осуществлении 

закупки или направление приглашения принять 

участие в определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя), закупка начинается с заключения 

контракта и завершается исполнением 

обязательств сторонами контракта. 

Контрольный орган в сфере закупок 

Федеральный орган исполнительной власти, 

орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, орган местного 

самоуправления муниципального района, орган 

местного самоуправления городского округа, 

уполномоченные на осуществление контроля в 

сфере закупок, а также федеральный орган 

исполнительной власти, уполномоченный на 

осуществление функций по контролю (надзору) в 

сфере государственного оборонного заказа и в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения федеральных нужд, которые не 

относятся к государственному оборонному 

заказу и сведения о которых составляют 

государственную тайну. 

КриптоПро CSP Средство криптографической защиты, 

соответствующее криптографическому 

интерфейсу фирмы Microsoft — Cryptographic 

Service Provider (CSP). 

Личный кабинет 

Рабочая область организации на Официальном 

сайте ЕИС, определяющая набор функций для 

зарегистрированной на Официальном сайте 
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Наименование термина Определение 

организации. 

Официальный сайт ЕИС 

Официальный сайт ЕИС в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», 

посредством которого обеспечивается 

размещение информации в публичном доступе 

(открытая часть ЕИС). 

Электронная подпись (ЭЦП) Информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в 

электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой 

информацией и которая используется для 

определения лица, подписывающего 

информацию. 
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1 Подготовка к работе 

Для начала работы необходимо перейти на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться со 

следующими документами: 

⸻ «Инструкция по настройке рабочего места»; 

⸻ «Инструкция по установке и настройке компонента КриптоПро ЭЦП 

Browser-plugin». 

Данные документы доступны на Официальном сайте ЕИС в разделе 

«Документы»/ «Материалы для работы в ЕИС»/ «Файлы для настройки 

рабочего места». 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице 

ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. 
Пропускная способность 

канала Интернет 
Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с 

Официальным сайтом ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер: Internet Explorer (версии 11.0 и выше), Opera (версии 

26 и выше), Mozilla FireFox (версии 40 и выше), Google Chrome (версия 44 и выше), 

Яндекс.Браузер и Apple Safari (версия 8 и выше). 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

Установленный Интернет-браузер: Internet Explorer (версии 11.0), либо любой другой 

браузер, поддерживающий Transport Layer Security (TLS v. 1.0/1.2, RFC 5246), с 

использованием российских криптографических стандартов, в том числе 

Яндекс.Браузер; 

ПО КриптоПро версии 4.0. 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0. 
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2 Вход в личный кабинет 

Для авторизации в Личном кабинете Заказчика в соответствии с Законом 

№ 44-ФЗ нажмите на гиперссылку «Личный кабинет» и выберите пункт 

«Личный кабинет 44-ФЗ» (Рисунок 1): 

 

Рисунок 1. Авторизация в Личном кабинете 44-ФЗ 

В открывшемся окне нажмите на кнопку входа для пользователей 

организаций, сведения о которых включены в Сводный реестр в соответствии 

с главой III Порядка, утвержденного приказом Федерального Казначейства 

от 10.12.2021 № 39н «Об утверждении Порядка регистрации в единой 

информационной системе в сфере закупок и Порядка пользования единой 

информационной системой в сфере закупок» (Рисунок 2). 

 

Рисунок 2. Окно выбора раздела Порядка регистрации № 18н1 

В открывшемся окне выбора полномочий выберите одно из следующих 

значений:  
                                                

1 Скриншот содержит информацию об утратившем силу приказе Казначейства России от 29.04.2021 № 18н «Об 

утверждении порядка регистрации в единой информационной системе в сфере закупок». Будет скорректирован 

до конца 2 квартала 2022 года. 
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⸻ «Заказчик» (Рисунок 3); 

⸻ «Специализированная организация»; 

⸻ «Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 5 статьи 

15 Федерального закона № 44-ФЗ»; 

⸻ «Заказчик, осуществляющий закупки в соответствии с частью 4.1 

статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»; 

⸻ «Орган местного самоуправления и (или) государственное, 

муниципальное бюджетное, казенное учреждение в случаях, 

предусмотренных частью 4 статьи 182 Жилищного кодекса 

Российской Федерации, осуществляющее функции технического 

заказчика»; 

⸻ «Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании соглашения в соответствии с 

частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ»; 

⸻ Уполномоченное учреждение; 

⸻ Уполномоченный орган. 

Нажмите на кнопку «Войти». 

 

Рисунок 3. Окно выбора полномочия организации для авторизации в ЕИС 
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3 Описание функций 

Для просмотра обращений заказчиков о согласовании заключения 

контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) либо 

о включении участника закупки, поставщика (подрядчика, исполнителя) в РНП  

(далее – обращение) в разделе «Реестры» горизонтального меню выберите 

пункт « Реестр обращений в контрольный орган» (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Пункт меню «Реестр обращений в контрольный орган» 

По нажатию отобразится страница просмотра «Обращения в контрольный 

орган в сфере закупок» (Рисунок 5). 
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Рисунок 5. Страница просмотра обращений в контрольный орган в сфере 

закупок 

Страница содержит блок поиска и списковую форму обращений. 

3.1 Поиск обращения 

Блок параметров поиска отображается в верхней части страницы 

(Рисунок 6). 
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Рисунок 6. Блок параметров поиска 

Поиск возможен по следующим параметрам: 

— Статус – выберите необходимое значение в выпадающем меню 

(«Подано», «Возвращено», «Принято», «Рассмотрено»). 

— Идентификационный код закупки – введите не менее трех символов 

ИКЗ. 

— Решение контрольного органа – установите один или оба чекбокса 

(«Согласовано», «Не согласовано») в нужное положение. Если ни 

один чекбокс не установлен, то в результатах поиска отобразятся 

обращения без учета данного поля. 

Задайте необходимые параметры поиска. Нажмите на кнопку «Найти». 

Для сброса заданных параметров нажмите на кнопку «Очистить фильтр», 

отобразятся значения по умолчанию. 

В ЛК Заказчика отображаются все обращения, сформированные данной 

организацией2 (кроме статуса «недействительно»), а также обращения, 

сформированные организацией ОПЗ по ч.6 ст. 15 или УО/УУ для данного 

заказчика. 

В ЛК ОПЗ/УО/УУ отображаются только обращения, сформированные 

данной организацией. 

3.2 Просмотр обращения 

Для просмотра обращения необходимо найти в списковой форме нужную 

строку и выбрать в выпадающем списке контекстного меню уникального 

номера обращения значение «Просмотреть» (Рисунок 7). 

                                                
2 Обращения формируются в ПРИЗ 
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Рисунок 7. Контекстное меню уникального номера обращения, «Просмотреть». 

Отобразится страница «Просмотр обращения» на вкладке «Общая 

информация» (Рисунок 8). 

 

Рисунок 8. Вкладка «Общая информация» страницы «Просмотр обращения» 
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Вкладка «Общая информация» содержит: 

⎯ Блок «Информация о заказчике» – в соответствии с Реестром 

организаций. 

⎯ Блок «Информация об организации, осуществляющей полномочия 

заказчика на основании ч.6 ст. 15 Закона №44-ФЗ» – отображается, если 

информация была заполнена при создании. 

⎯ Блок «Контрольный орган» – в соответствии с Реестром организаций. 

⎯ Блок «Информация о закупке» – в соответствии с ПРИЗ. 

⎯ Блок «Информация о единственном поставщике» – отображаются 

значения, указанные при формировании обращения. 

⎯ Блок «Информация и документы, предусмотренные в извещении об 

осуществлении закупки, документации о закупке» – скрыт, если 

прикрепленные файлы отсутствуют. 

⎯ Кнопка «Отмена» – по нажатию происходит закрытие страницы 

просмотра и возврат к списковой форме. 

Вкладка «Документы» представлена на рисунке ниже (Рисунок 9). 

 

Рисунок 9. Вкладка «Документы» страницы «Просмотр обращения» 

На вкладке «Документы» по умолчанию отображаются документы 

действующей редакции. Гиперссылка «Отобразить недействующие редакции» 

/«Скрыть недействующие редакции» разворачивает список всех документов 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Обращения заказчиков по согласованию заключения контракта с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

Код документа:  Стр. 14 

 

в блоке (отображаются в хронологическом порядке недействующие редакции 

и действующая). 

Для просмотра подписей документа и печатной формы необходимо 

нажать на соответствующие иконки. 

Вкладка содержит: 

⎯ Блок «Сведения об обращении» – содержит информацию об обращении и 

об изменении обращения, если оно было сформировано. 

⎯ Блок «Сведения о передаче обращения в другой контрольный орган» – 

информация отображается, если была сформирована передача обращения в 

другой контрольный орган. 

⎯ Блок «Сведения о выявленных несоответствиях обращения положениям 

Правил» – отображается уведомление о несоответствии информации, если 

оно было размещено. 

⎯ Блок «Сведения о внеплановой проверке» – отображается, если 

размещена внеплановая проверка, имеющая связь с данным обращением. 

⎯ Блок «Сведения о результатах контроля» – отображается, если размещен 

результат контроля по внеплановой проверке, имеющей связь с данным 

обращением. 

 

3.3 Создание обращения 

Формирование обращения о согласовании заключения контракта 

с единственным поставщиком либо о включении участника закупки или 

поставщика (подрядчика, исполнителя) в Реестр недобросовестных 

поставщиков происходит в личном кабинете заказчика подсистемы размещения 

информации о закупках. 

3.3.1 Обращение о согласовании заключения контракта 

с единственным поставщиком 

На вкладке «Результаты определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) сведений закупки в столбце «Результаты согласования 

возможности заключения контракта с единственным поставщиком» 

расположена гиперссылка «Сформировать обращение» 

(Рисунок 10). Ссылка отображается при установленном значении 

«Согласование не проводилось» и в случае отсутствия актуального 

сформированного обращения. 
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Рисунок 10. Гиперссылка «Сформировать обращение» в ЛКЗ ПРИЗ 

3.3.2 Обращение о включении информации о поставщике в РНП при 

расторжении контракта» 

Для создания обращения о включении участника закупки или поставщика 

(подрядчика, исполнителя) в РНП нажмите на гиперссылку «Создать 

обращение при расторжении контракта» (Рисунок 11) страницы просмотра 

обращений (Рисунок 5). Ссылка доступна только для организаций 

с полномочием «Заказчик», «Уполномоченный орган» или «Уполномоченное 

учреждение». 

 

Рисунок 11. Гиперссылка «Создать обращение при расторжении контракта» 

По нажатию открывается форма «Создание обращения о включении 

информации о поставщике в РНП при расторжении контракта» (Рисунок 12). 
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Рисунок 12. Форма создания обращения о включении информации 

о поставщике в РНП при расторжении контракта 

Введите реестровый номер контракта (к поиску доступны только 

контракты, заключенные в электронном виде), нажмите «Найти». При 

успешном запросе отображается надпись: «Найдена 1 запись. Примените 

результаты поиска» и отображается кнопка «Выбрать». При нажатии на кнопку 

автоматически заполняются и сохраняются данные полей всех блоков формы. 

Возможно также формирование данного обращения из реестра 

контрактов (см. Руководство пользователя «Реестр контрактов»).  

 

Обращение о включении информации об участнике закупки или 

поставщике в РНП при уклонении участника закупки от заключения контракта 

формируется в ЛКЗ ПРИЗ. 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: 
Обращения заказчиков по согласованию заключения контракта с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 

Код документа:  Стр. 17 

 

 

3.4 Редактирование обращения 

В ЕИС предусмотрена возможность передачи информации и документов, 

явившихся основанием для направления уведомления о несоответствии. 

Для редактирования обращения необходимо выбрать в выпадающем 

списке контекстного меню уникального номера обращения в статусе 

«Возвращено» значение «Внести изменения» (Рисунок 13). 

 

Рисунок 13. Контекстное меню уникального номера обращения, «Внести 

изменения» 

Отображается страница «Создание обращения для согласования 

заключения контракта с единственным поставщиком» /«Создание обращения 

о включении участника закупки или поставщика (подрядчика, исполнителя) 

в РНП» (Рисунок 14). 
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Рисунок 14. Страница редактирования обращения 

При внесении изменений формируется новая версия обращения. 

Недоступны для редактирования все поля блоков: «Информация о 

заказчике», «Информация об организации, осуществляющей полномочия 
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заказчика на основании ч.6 ст. 15 Закона №44-ФЗ», «Контрольный орган 

в сфере закупок» «Информация о закупке». 

Поля блока «Информация о единственном поставщике» доступны для 

редактирования и кнопка «Найти» отображается, в случае, если закупка 

признана несостоявшейся в соответствии с п.4-6 ч.1 ст.52 настоящего 

Федерального закона. 

Блоки «Информация и документы, предусмотренные в извещении об 

осуществлении закупки, документации о закупке» и «Прикрепленные файлы» 

доступны для редактирования, в случае, если закупка признана несостоявшейся 

в соответствии с п.4-6 ч.1 ст.52 настоящего Федерального закона. 

После размещения изменения обращения предыдущая размещенная 

версия переводится в недействующую редакцию. 


